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w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w VII Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Mikofaja Kopernika w Czestochowie kontrola
obejmujgca wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2014 r.
do dnia 12.06.2015 r. wykazata ze:

1. W zatagczniku nr 6 pt. ,Ochrona Danych Ksiegowych” - do zarzadzenia nr 7/2010 dyrektora szkoty
zdnia 29.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zarzadczej - wskazano okres
przechowywania kart wynagrodzen cyt., nie krocej niz 5 lat” - co byto niezgodne z art. 125a ust.
4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(w brzmieniu obowigzujacym w dacie tworzenia zarzgdzenia i obecnie), wedtug ktérego ptatnik
skladek jest zobowigzany przechowywac listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, przez okres 50 lat
od dnia zakonczenia przez ubezpieczonego pracy u danego ptatnika.

2. W ksiegach rachunkowych na koncie 101 (Kasa) nie ujmowano raportéw kasowych obejmujgcych
wptaty gotéwkowe za wydane duplikaty legitymaciji i Swiadectw, lub tez inne wptaty gotéwkowe,
ktére w dniu zarejestrowania w raporcie kasowym byly wptacane na rachunek bankowy.
Przyktadem takiej praktyki byty raporty kasowe: RK 13/2014 z 27.06.2014 r.(budzet), w ktérym
zarejestrowano wptaty na tgczng kwote 72,00zt i RK 1/2014 z 07.10.2014 r. (WRD), w ktorym
zarejestrowano wptate w kwocie 4.705,50zt. Przedstawiona praktyka stanowita naruszenie
art. 20. ust 1. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330
z pézn. zm.) méwigcego, ze do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

3. W raportach kasowych ujmowano zbiorczo dokumenty KP w datach pézniejszych od daty przyjecia
wptaty do kasy. Przykladowo w raporcie kasowym RK 13/2014 (budzet) z 27.06.2014 r. pod datg
27.06.2014 r ujeto wptaty przyjete na podstawie dokumentéw kasowych KP za okres od 04.06. -
26.06.2014 r.

Powyzszym postepowaniem naruszono art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, méwiacy, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezaco, jezeli ujecie
wptat i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii
nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

4. W raportach kasowych nie wypetniano pozycji informujgcych o ilosci dokumentéw kasowych
przychodowych i rozchodowych, co stanowito naruszenie pkt 7 regulaminu ,Gospodarka
Pieniezna”, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 7/2010 z dnia 29.09.2010 r. w sprawie procedur
kontroli zarzadczej.

5. Zawierane umowy najmu nie byty opatrzone podpisem gtéwnego ksiegowego, Swiadczgcym
o dokonaniu wstepnej kontroli finansowej do czego zobowigzywat art. 54, ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

Opisane wyzej nieprawidtowos$ci zostaty szczegétowo omdwione w protokole z kontroli, ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w VIl Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Mikotaja Kopernika w Czestochowie.
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Ustalenia powyzsze wskazujg, iz funkcjonujgcy w kierowanej przez Panig jednostce system kontroli
zarzadczej nie zapewnit petnej realizacji jej celu w zakresie przestrzegania przepiséw prawa i procedur
wewnetrznych.

W zwiagzku z ustaleniami kontroli - biorgc pod uwage podjete w jej trakcie dziatania polegajace
na:

zmianie zasad ,Ochrony Danych Ksiegowych” dostosowujgcych je do aktualnych przepiséw prawa
w zakresie przechowywania dokumentacji ptacowe;,

celem wyeliminowania stabosci zarzadzania jednostka oraz wzmocnienia systemu kontroli
zarzadczej — zobowiazuje Panig do:

r~«@ Zwiekszenia nadzoru nad gospodarkg kasowa, w zakresie:

e przestrzegania zapisow art. 20. ust 1. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
méwigcego, ze do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,

e przestrzegania zapisow art 24 ust 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
stanowigcego, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezgco, jezeli ujecie wptat
i wyptat gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje
w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane,

e wypetniania w raportach kasowych pozycji informujgcych o ilosci dokumentéw kasowych
przychodowych i rozchodowych zgodnie z pkt. 7 regulaminu ,Gospodarka Pieniezna”.

B« Realizowania wstepnej kontroli finansowej zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 .
Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatahh majgcych na celu

niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecer pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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