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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Pana Dyrektora Zespole Szkét kontrola obejmujgca
wybrane zagadnienia dotyczgce dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2014r. do
6.07.2015r. wykazala wystepowanie nizej wymienionych nieprawidtiowosci i uchybien
polegajgcych na:

l.

Dokonaniu odpiséw amortyzacyjnych w odniesieniu do budynku szkoty, terenow
szkolnych gier sportowych ielementéw utwardzenia terenu - w 100%
tj. niezgodnie z zapisami ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych (Dz. U. z 2014 r., poz.851 ze zm.).
Niezachowaniu ustawowego terminu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatku ( ostatni spis z natury przeprowadzono w dniach od 11 - 20 czerwca
2012r.), zamiast na 31.12.2012r., czym naruszono art. 26 pkt 1. ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze
zm.).
Niestosowaniu jednolitych zasad przy nadawaniu numerow inwentarzowych na
wyposazeniu (np: ZSME/PK-itd. lub DZ.VI-itd. ).
Nieprzestrzeganiu zarzadzenia nr 457/11 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia
12 wrzesnia 2011 r. w sprawie ustalania zasad zawierania umow najmu,
dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad przez dyrektorow
gminnych jednostek o$wiatowych, zwtaszcza w zakresie:
* naliczenia czynszu (W umowie najmu gabinetu stomatologicznego i lokalu
na prowadzenie bufetu) w oparciu o stawke godzinowg, zamiast w oparciu
o stawke za 1 m? wynajetej powierzchni,
* naliczenia czynszu w ww. umowach w oparciu o stawki godzinowe nizsze
od minimalnych stawek wprowadzonych ww. zarzgdzeniem.
Ustaleniu (w umowach najmu, dla ktoérych stawkg kalkulacji byta stawka
godzinowa) naleznosci za miesigc najmu w statej wysokosci (w oparciu o $rednig
miesieczng ilos¢ godzin z catego okresu trwania umowy), zamiast w oparciu
o faktyczng ilo$¢ godzin korzystania z przedmiotu najmu.
Niedotozeniu nalezytej starannosci przy zawieraniu umow najmu, dopuszczajgc
do umieszczania w nich nieprecyzyjnych bgdz nieuzasadnionych zapiséw np:
* w umowie nr 4/2014 na najem lokalu uzytkowego na prowadzenie bufetu
szkolnego, wpisano powierzchnie catego pomieszczenia ( 43,0 m?), pomimo,
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ze na prowadzenie dziatalnosci wykorzystywano tylko 18 m2, natomiast
z pozostatej czesci korzystali uczniowie Szkoty,

e w umowie nr 2/2014 dotyczgcej nieodptatnego korzystania z sali
gimnastycznej umieszczono réwniez zapis o nieodptatnym udostepnieniu
sitowni — wynajmujgcy dysponowat zgodg tylko na udostepnienie sali
gimnastycznej, a ze ztozonych wyjasnien wynika, ze najemca nie wnioskowat
0 udostepnienie sitowni i z niej nie korzystat,

* w umowie nr 5/2014 zapisano, ze ustalona stawka dotyczy godzin lekcyjnych,
natomiast przy obliczaniu czynszu przyjeto srednig ilos¢ godzin przypadajacyg
na dany miesigc, przy czym godziny lekcyjne przeliczone zostaty na godziny
zegarowe.

7. Niezlozeniu w obowigzujgcym terminie tj. do 31 stycznia 2014 r. deklaracji na
podatek od nieruchomosci za 2014 r. (deklaracje zlozono 5.02.2014r.), czym
naruszono zapisy art. 6 ust. 9 pkt. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 849 z p6zn. zm.).

8. Btednym naliczeniu i przekazaniu na rachunek Gminy w 2014 r. podatku
od nieruchomosci od wynajmowanej na dziatalno$¢ gospodarczg czesci budynku
- naliczono podatek od powierzchni wynajetej na prowadzenie bufetu (zgodnie
zumow,g w ktérej powierzchnia ta zostata zawyzona), a nie uwzgledniono
powierzchni przeznaczonej na prowadzenie gabinetu stomatologicznego,
w wyniku czego wartos¢ podatku za 2014 r. zanizono o 70 zt.

9. Niepobraniu w 2014 r. i nieodprowadzeniu na rachunek dochodéw gminy
wynagrodzenia (stanowigcego w 2014 r. kwote 532 zt) przystugujgcego ptatnikowi
z tytulu terminowego wpfacania podatkéw pobieranych na rzecz budzetu
panstwa, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 24.12.2002 r.
w sprawie wynagrodzenia ptatnikdw i inkasentdw pobierajgcych podatki na rzecz
budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240 poz. 2065).

10. Wliczaniu w okresie od pazdziernika 2013 r. do wrzesnia 2014 r., do podstawy
miesiecznego wynagrodzenia nauczyciela - dodatku funkcyjnego (na podstawie
nieaktualnego aneksu do wynagrodzenia), w kwocie zawyzonej o 30 zl, oraz
zawyzeniu o 30 zt podstawy nagrody jubileuszowej wyptaconej w lipcu 2014 r.

11. Nieprzestrzeganiu art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym do
ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,
zwlaszcza w zakresie:

* niewprowadzenia do ewidencji ksiegowej dwoch operacji dokonanych na
rachunku bankowym w dniu 18.11.2014r. (WB 223) - wplywu kwoty
2.764,50 zt, (zwrot Srodkéw - rachunek zamkniety) oraz wydatku na kwote
2.764,50 zt (przelew na wtasciwy rachunek bankowy),

* wprowadzenia wyciggu bankowego nr 245 i 246 odpowiednio z 18
i 19.12.2014 r. do ewidencji dziennika ksiegi gtéwnej w listopadzie (poz. 383
i 384), zamiast w grudniu 2014 r.

12. Wyptaceniu w dniu 18.03.2014 r. ze $rodkéw ZFSS pozyczki w kwocie 4.220 zt,
zamiast 5.000 zI, niezgodnie z zapisami umowy nr 2/2014 z dnia 17.03.2014 r.
Kwota pozyczki zostata pomniejszona o 780 zi, tj. zadtuzenie z poprzedniej
pozyczki pozostajgce na kartotece pozyczkobiorcy w dniu podpisania umowy.

13. Spisaniu umowy pozyczki (nr 11/2014) i wyptaceniu pozyczkobiorcy kwoty
3.500 zt, zamiast 5.000 zi, niezgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji
Socjalnej z dnia 28 czerwca 2014 r., Kwota przyznana na posiedzeniu Komisji
(5.000 zt) pomniejszona zostata o 1.500 zt tj. o zadtuzenie pozyczkobiorcy z tytutu
niesptaconych rat pozyczki mieszkaniowe;.

14. Zamieszczeniu w umowie nr 8/2014 i 11/2014 sprzecznych zapisow, z ktérych
wynika, ze kwota pozyczki do sptacenia, jest wyzsza od kwoty udzielonej
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pozyczki - zgodnie z regulaminem ZFSS w ZSME pozyczki udzielane na cele

mieszkaniowe nie sg oprocentowane, i tak:

e wedlug umowy nr 8/2014 z dnia 11.06.2014 r. pozyczka udzielona zostata
w kwocie 2.000 zt., natomiast pozyczkobiorca zobowigzat sie (§ 2 pkt.2
umowy) do sptacenia kwoty 3.340,00 zt - jest to suma pozyczki udzielone;j
zgodnie z ww. umowg i zadiluzenia (1.340 zt) z poprzedniej pozyczki
pozostajgcego na kartotece pozyczkobiorcy w dniu podpisania umowy,

* wedlug umowy nr 11/2014 z dnia 27.06.2014 r. pozyczka zostata udzielona
w kwocie 3.500 zt., natomiast pozyczkobiorca zobowigzat sie (§ 2 pkt.2
umowy) do spfacenia kwoty 5.000 zt — jest to suma pozyczki udzielonej
wedlug umowy oraz zadluzenia pozostajgcego do sptaty z poprzedniej
pozyczki (1.500 zt) w dniu podpisania umowy.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostalty szczegoétowo
omoéwione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Zespole Szkot
Mechaniczno - Elektrycznych w Czestochowie.

Ustalenia kontroli wskazujg, iz funkcjonujgcy w kierowanej przez Pana jednostce system
kontroli zarzadczej nie zapewnit petnej realizacji jej celu w zakresie przestrzegania przepiséw
prawa, a takze skutecznosci i efektywnosci dziatania oraz przeptywu informaciji.

W zwiazku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage:

rozwigzanie z dniem 8.07.2015r. umowy najmu na prowadzenie gabinetu
stomatologicznego,

potragcenie (po uzgodnieniu z Urzedem Skarbowym) z zaliczki za czerwiec 2015 . -
kwoty 1.912 zi, tytutem wynagrodzenia ptatnika sktadek za lata 2012 -2014r.
i przekazanie powyzszej kwoty w dniu 20.07.2015 r. na rachunek Gminy Miasta
Czestochowy,

potrgcenie (na podstawie pisemnej zgody zainteresowanego) nadptaconej kwoty
wynagrodzenia z wynagrodzenia za pazdziernik i listopad 2014 r., oraz nadptaconej
kwoty nagrody jubileuszowej z wynagrodzenia za lipiec 2015 r.

celem wyeliminowania stabosci zarzadzania jednostkg oraz wzmocnienia systemu kontroli
zarzgdczej — zobowiagzuje Pana do:

1.

2.

3.
4.

Przestrzegania postanowien zawartych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych, a w szczegodlnosci do skorygowania wartosci
dotychczasowego umorzenia budynku Szkoty i budowli (terenéw szkolnych gier
sportowych i elementéw utwardzenia terenu) w celu doprowadzenia do zgodnosci
Z przepisami ustawy.

Przestrzegania zapisow ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,
zwlaszcza art. 26 w sprawie terminéw przeprowadzania inwentaryzacji.

Ujednolicenia zasad nadawania numerdw inwentarzowych.

Dotozenia szczegdlnej starannosci przy zawieraniu umow najmu, a w szczegolnosci

* przestrzegania zarzgdzenia nr 457/11 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 12
wrzesnia 2011 r. w sprawie ustalania zasad zawierania uméw najmu, dzierzawy
i uzyczenia nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad przez dyrektorow gminnych
jednostek oswiatowych, zwlaszcza w zakresie:
- stosowania odpowiednio: stawek godzinowych (w przypadku wynajmu
pomieszczen takich jak: sale dydaktyczne, sale lekcyjne, sale gimnastyczne
itp.) lub stawek za 1 m? powierzchni uzytkowej pomieszczenh okreslonych na
podstawie kalkulacji finansowej opartej o faktyczne koszty Szkoty,
- przestrzegania stawek minimalnych okreSlonych w ww. zarzgadzeniu
prezydenta;
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* wyliczania naleznosci za miesigc (w umowach najmu dla ktorych stawka
kalkulacji jest stawka godzinowa) w oparciu o faktyczng ilo§¢ godzin korzystania
z przedmiotu najmu w danym miesigcu;

* przestrzegania zapisow zawartych umow.

5. Przestrzegania ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,
w zakresie terminéw sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci.

6. Dokonania korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2014r.
i odprowadzenia na rachunek gminy naleznej kwoty podatku.

7. Przestrzegania rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 24.12.2002 r. w sprawie
wynagrodzenia pfatnikdw i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa w zakresie pobierania i odprowadzania na rachunek gminy wynagrodzenia
przystugujgcemu ptatnikowi z tytutu terminowego wpfacania zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, stanowigcego dochody budzetowe gminy.

8. Przestrzegania zapiséw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
zwlaszcza art. 20 ust.1 w sprawie wprowadzania do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego, w postaci zapisu kazdego zdarzenia, ktére nastgpito w tym
okresie sprawozdawczym.

9. Dotozenia szczegolnej starannos$ci przy zawieraniu umow pozyczkowych ze $rodkow
ZFSS i ich realizacji, zwtaszcza w zakresie:

* przestrzegania zgodnosci pomiedzy kwotg pozyczki przyznanej (wediug
protokotu z posiedzenia Komisji Socjalnej), a kwotg pozyczki wynikajgcej
Z umowy pozyczkowej,

* niezamieszczania w umowach sprzecznych zapiséw,

+ wyptacania pozyczek ze $rodkéw ZFSS w kwotach zgodnych z zawartymi
umowami.

Przekazujgc powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie
zdecydowanych dziatan majacych na celu niedopuszczenie do ich powstawania
w przysziosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty
ich otrzymania.
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