ZARZĄDZENIE Nr 1537.2017
PREZYDENTA MIASTA CZĘSTOCHOWY
z dnia 10 lutego 2017 r.
w sprawie wprowadzenia procedur i instrukcji VAT
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jt. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z późn. zm.) oraz § 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy, stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr k/15/12 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 1 czerwca 2012 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późn. zm.)

Prezydent Miasta Częstochowy

zarządza:

§ 1.
1. Od 1 stycznia 2017 r. Gmina Miasto Częstochowa (dalej: „Miasto”) prowadzi skonsolidowane rozliczenia z tytułu podatku od towarów i usług obejmujące czynności wykonywane przez Miasto oraz jego jednostki organizacyjne. Poprzez jednostki organizacyjne należy rozumieć gminne jednostki organizacyjne, jak również jednostki organizacyjne Urzędu Miasta Częstochowy.
2. W ramach struktury organizacyjnej Urzędu Miasta za nadzorowanie procesu centralizacji VAT oraz dokonywanie scentralizowanych rozliczeń VAT odpowiada wyodrębniony referat centralizacji VAT i obsługi projektów UE zwany dalej komórką centralizacji, funkcjonujący w ramach Wydziału Księgowości.

3. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych (zwane dalej GJO), objętych centralizacją zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. Zmiany dotyczące liczby oraz nazw GJO nie wymagają każdorazowej zmiany zarządzenia. Załącznik będzie aktualizowany na początku każdego roku kalendarzowego.
4. Kierowników scentralizowanych jednostek organizacyjnych zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy o podatku od towarów i usług, rozporządzeń wykonawczych do tej ustawy.
§ 2.
1. Kierowników jednostek organizacyjnych zobowiązuje się od 1 stycznia 2017 r. do:
1) posługiwania się numerem NIP Miasta przy wykonywaniu wszelkich czynności prawnych przez podlegające im jednostki organizacyjne;
2) prowadzenia rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług związanych z działalnością prowadzoną przez podlegające im jednostki organizacyjne;
3) prowadzenia cząstkowych ewidencji sprzedaży i ewidencji zakupów (rejestrów VAT) za poszczególne miesiące, w których będą ujmowane czynności opodatkowane VAT wykonywane przez podlegające im jednostki organizacyjne oraz wartość towarów i usług nabywanych przez te jednostki w związku z prowadzoną przez nie działalnością;
4) sporządzania cząstkowych deklaracji dla podatku od towarów i usług dotyczących prowadzonej przez podlegające im jednostki działalności za poszczególne miesiące.
2. Celem przygotowania jednostek organizacyjnych Miasta do prowadzenia centralizacji rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług sporządzona została procedura obiegu dokumentów w zakresie VAT - instrukcja podatkowa w zakresie VAT dla kierowników i wyznaczonych osób odpowiedzialnych jednostek budżetowych oraz samorządowych zakładów budżetowych zawarte w załączniku nr 2, jak również procedura rozliczania podatku od towarów i usług stanowiąca załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.
§ 3.
Kierowników jednostek organizacyjnych Miasta zobowiązuje się do:
1) potwierdzenia wyznaczonych osób odpowiedzialnych za prawidłowość rozliczeń podatku od towarów i usług w podlegającej im jednostce organizacyjnej i przekazanie tych danych do komórki centralizacji w terminie 14 dni od daty podpisania niniejszego zarządzenia;
2) dostosowania polityki rachunkowości jednostki do niniejszego zarządzenia.
§ 4.
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta, naczelnikowi Wydziału Księgowości, kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2017 roku.

§ 6.
Zarządzenie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.

Z up. Prezydenta Miasta

(-) Mirosław Soborak

Zastępca Prezydenta

Miasta Częstochowy
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