ZARZADZENIE Nr 1721.2017
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY

z dnia 16 maja 2017 r.
w sprawie szczegotowych zasad budzetu obywatelskiego na 2018 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (jt. Dz. U.
22016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz § 3 ust. 8, § 4 i § 6 ust. 5 Uchwaty Nr 536.XXXVI11.2017 Rady
Miasta Czestochowy z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie tworzenia budzetu obywatelskiego

Prezydent Miasta Czestochowy
zarzadza:

§1.
Ustala sie szczegétowe zasady budzetu obywatelskiego na 2018 r.

§2.
llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:
1) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Czestochowy;
2) prezydencie miasta — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Czestochowy;
3) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu;
4) jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg merytorycznie jednostke
organizacyjng Urzedu Miasta lub podlegtg Gminie Miastu Czestochowa jednostke organizacyjng;
) formularzu — nalezy przez to rozumieé¢ formularz propozycji zadania do realizacji w ramach
budzetu obywatelskiego, ktérego wzér okresla zatgcznik do Uchwaty Nr 536.XXXVIIl.2017 Rady
Miasta Czestochowy z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie tworzenia budzetu obywatelskiego;
6) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie wtasne gminy lub powiatu, biezace lub inwestycyjne,
o charakterze dzielnicowym lub ogdlnomiejskim;

7) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ witryne: www.konsultacje.czestochowa.pl ;

8) EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elekironicznego Zarzadzania Dokumentami stosowany
w urzedzie;

9) generatorze — nalezy przez to rozumieé aplikacje internetowg umozliwiajgcg elektroniczne

sktadanie formularzy i ich weryfikacje;

10) wydziale MN — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego.

o

§3.
Harmonogram realizacji budzetu obywatelskiego na rok 2018:
1) promocja dziatan zwigzanych z realizacjg budzetu obywatelskiego na rok 2018 towarzyszy
kazdemu z etapéw wytaniania zadan w trybie budzetu obywatelskiego;
2) 11 maja 2017 r. udostepnienie mapy do publicznej wiadomosci pod adresem internetowym
http://www.e.czestochowa.pl/bp:
a) terenéw miejskich, na ktérych moga by¢ realizowane zadania w ramach budzetu
obywatelskiego,
b) podziatu miasta na jednostki pomocnicze (dzielnice);
3) zgtaszanie propozycji zadan do budzetu obywatelskiego:
a) rozpoczecie: 10 czerwca 2017 r.,
b) zakonczenie: 8 sierpnia 2017 r.;
4) opublikowanie na stronie internetowej zestawienia ztozonych formularzy propozycji zadan
do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego po zakonczeniu naboru: 9 sierpnia 2017 r.;
5) weryfikacja formalnoprawna zadan:
a) rozpoczecie: 10 czerwca 2017 r.,
b) zakonczenie: 20 wrzesnia 2017 r.;
6) opublikowanie na stronie internetowej zestawienia formularzy propozycji zadan do realizacji
w ramach budzetu obywatelskiego poddanych pod gtosowanie: 21 wrzesnia 2017 r.;
7) informacja w dzielnicach o zadaniach poddanych pod gtosowanie:
a) rozpoczecie: 21 wrzesnia 2017 r.,
b) zakonczenie: 20 pazdziernika 2017 r.;
8) promocja zadan poddanych pod gtosowanie:
a) rozpoczecie: 21 wrzesnia 2017 r.,
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b)

zakonczenie: 20 pazdziernika 2017 r.;

9) glosowanie nad propozycjami zadan:

10)

a)

b)

c)

w komisjach do gtosowania:

- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,

- zakonczenie: 29 pazdziernika 2017 r.;

za posrednictwem poczty:

- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,

- zakonczenie: 5 listopada 2017 r., decyduje data wptyniecia karty do gtosowania do urzedu
przez Internet:

- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,

- zakonczenie: 5 listopada 2017 r.

upublicznienie wynikéw gtosowania: 17 listopada 2017 r.

§4.

Podziat Srodkéw:
kwota przeznaczona na realizacje budzetu obywatelskiego na rok 2018 r. wynosi 8 735 830 zt
w tym:

1)

a)
b)

na zadania o charakterze ogélnomiejskim: 2 183 958 zt,
na zadania o charakterze dzielnicowym: 6 551 872 zt;

podziat Srodkéw na zadania o charakterze dzielnicowym, przy zastosowania algorytmu
okreslonego w uchwale stanowi zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§5.

Zgtaszanie propozycji zadan:

1) nabdr formularzy bedzie trwat od dnia 10 czerwca 2017 r. do 8 sierpnia 2017 r. (decyduje data
wptywu do urzedu). Formularze, ktére nie wptyng w ww. terminie, nie beda rozpatrywane;
formularze mozna ztozy¢:

2)

a)

b)

drogg elektroniczna:

— za pomocg generatora dostepnego na stronie internetowe;j
www.konsultacje.czestochowa.pl ,

— poprzez elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu, tj. platforme SEKAP lub ePUAP,

droga tradycyjna:

- bezposrednio w kancelarii Urzedu (Czestochowa, ul. Slgska 11/13, pokdj nr 3),

— poprzez poczte: Urzad Miasta Czestochowy, ul. Slgska 11/13, 42-217 Czestochowa,

nie dopuszcza sie sktadania formularzy za pomocg poczty elektroniczne;.

§ 6.

Ztozone formularze podlegajg weryfikacji formalnoprawnej zgodnie z nastepujacymi kryteriami,
tzn. pod katem:

zgtoszenia propozycji zadania na wtasciwym formularzu;

zgloszenia i  podpisania  formularza przez uprawniong osobe (mieszkanca

Czestochowy),w przypadku, jesli formularz skiada osoba niepetnoletnia — podpisania

formularza przez rodzica/opiekuna prawnego;

wypetnienia wszystkich obowigzkowych pol formularza;

czy zadanie miesci sie w kategorii zadania wtasnego miasta;

czy zadanie jest zgodne z prawem, w tym z prawem lokalnym, a w szczegdlnosci

Zz miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego (w przypadku objecia takim

planem);

dostepnosci obiektu dla mieszkancéw, w przypadku zadan realizowanych w obiektach

zamknietych, przy czym za ogolnodostepnos¢é uwaza sie mozliwos¢ swobodnego

i nieodptatnego dostepu do dziatan lub efektéw dziatan przez potowe czasu czynnego

funkcjonowania danego obiektu;

W przypadku zadania zlokalizowanego na terenie znajdujgcym sie w zarzgdzie, wymagane

jest oswiadczenie zarzadcy obiektu 0 zapoznaniu sie z projektem oraz przystosowaniu obiektu

do potrzeb wynikajacych z realizacji zadania.

lokalizacji zadania:

a) zadanie musi by¢ zlokalizowane na terenie miejskim pozwalajgcym na realizacje zadan
w ramach budzetu obywatelskiego, mozliwe do realizacji na majgtku miasta nieobcigzonym
na rzecz osob trzecich oraz nie przeznaczonym do sprzedazy lub na inny cel (dotyczy
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zadania inwestycyjnego), zadania nieinwestycyjne moga by¢ realizowane na terenie
catego miasta z zastrzezeniem dostepnosci przedsiewziecia dla wszystkich mieszkancow;
b) zadanie moze zosta¢ zlokalizowane na terenie bedacym wiasnoscig Skarbu Panstwa
przekazanego w zarzgd Gminy,
c) zadania inwestycyjne nie mogg by¢ realizowane w kolejnych budzetach obywatelskich
na tej samej dziatce lub tym samym obiekcie przez dwa lata,
d) zadanie inwestycyjne nie moze by¢ zlokalizowane na dzierzawionych przez podmioty
gospodarcze dziatkach i w dzierzawionych obiektach nalezacych do Gminy,
e) wylgczeniu podlegajg tereny i nieruchomosci wobec ktorych stosowana jest procedura
zgtaszania ewentualnych roszczen;
9) mozliwosci realizacji zadania w trakcie jednego roku budzetowego;
10) technicznej mozliwosci wykonania zadania w trakcie jednego roku budzetowego;
11) mozliwosci realizacji zadania w oparciu o obowigzujgce porozumienia;
12) mozliwosci realizacji zadania w ramach ztozonych wnioskéw wspétfinansowanych ze srodkéw
UE;
13) przysztych kosztéw eksploataciji;
14) kosztu realizacji zadania.

2. Etapy weryfikacji formularzy propozycji zadan pod wzgledem formalnoprawnym:
1) etap I:

a) formularze, po ich wprowadzeniu do EZD, sg niezwtocznie przekazywane do wydziatu,

b) pracownicy wydziatu, w terminie do 7 dni od dnia wptyniecia formularza:

— rejestrujg formularz w EZD,

— za pomocg generatora weryfikujg formularz pod wzgledem formalnym,

— poprawnie wypetnione formularze dotyczace zadan inwestycyjnych niezwtocznie
przekazujg za pomocag generatora do Wydziatu MN w celu weryfikacji wtasnosci
terenu, pozostate formularze przekazujg za pomoca generatora do wiasciwych
jednostek merytorycznych, celem dalszej ich weryfikacji,

¢) pracownicy wydziatu publikujg na stronie internetowej wykaz ztozonych formularzy,

d) w przypadku stwierdzonych brakéw, osoba skftadajgca formularz wzywana jest
jednokrotnie na pismie, elektronicznie lub telefonicznie do uzupetnienia ztozonego
formularza w ciggu 5 dni roboczych od powiadomienia,

e) w przypadku niezastosowania sie osoby sktadajgcej formularz do wezwania, o ktorym
mowa w pkt d, Naczelnik Wydziatu powiadamia jg pisemnie o pozostawieniu formularza
bez rozpatrzenia,

f) pracownicy wydziatu publikujg na stronie internetowej informacje o | etapie weryfikacji
formularzy propozycji zadan;

2) etap ll:

a) wydziat MN niezwtocznie, w terminie nie diuzszym niz 10 dni od dnia wptyniecia formularza
do wydziatu MN dokonuje weryfikacji formularzy za pomoca generatora oraz przekazuje
w generatorze formularze do wtasciwych jednostek merytorycznych,

b) w przypadku wskazania przez osobe skiadajgcg formularz terenu, na ktérym zadanie nie
moze byé zrealizowane Wydziat MN konsultuje z wnioskodawcg propozycje innej
lokalizacji odpowiedniej do realizacji danego zadania, w terminie do 5 dni. W przypadku
niestawienia sie wnioskodawcy w celu podpisania karty zmiany zadania wniosek zostaje
odrzucony, a wnioskodawca o tym fakcie zostaje poinformowany pisemnie,

c) pracownicy jednostek merytorycznych wystepujg do wiasciwych jednostek o opinie
i informacje niezbedne do poprawnej weryfikacji proponowanych zadan,

d) w terminie do 5 dni od daty przekazania formularza do jednostki merytorycznej, istnieje
mozliwos¢ zmiany dekretacji, na wniosek tej jednostki; po uptywie ww. terminu zmiany
takiej mozna dokonac¢ wytgcznie po otrzymaniu zgody Sekretarz Miasta,

e) w terminie do 24 dni od daty wptywu formularza do wtasciwej jednostki merytorycznej,
pracownicy tej jednostki przeprowadzajg Il etap weryfikaciji:

- przygotowujg preliminarz kosztéw realizacji zadania ze wskazaniem podstawy wyliczen,

tj. rozpoznanie rynku, wizja w terenie, itp. i umieszczajg go w generatorze, przy czym
w przypadku jesli koszt zadania o charakterze odpowiednio: ogélnomiejskim lub
dzielnicowym przekracza ogélng kwote przeznaczong w danym roku na ww. charakter
zadania konsultujg z osobag skladajgcg formularz zmiany zakresu rzeczowego
zaproponowanego zadania,

- w przypadku, o ktérym mowa w pkt. b, konsultujg z osobg skitadajgcg formularz

zaproponowane przez wydziat MN lokalizacje,

- weryfikujg zgodnosé¢ lokalizacji ze wskazang w formularzu dzielnica,
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- uzupetniajg w generatorze pola weryfikacji formalnoprawnej propozycji zadania etap |l,

- w przypadku stwierdzonych brakow, osoba, ktéra ziozyta formularz wzywana jest
jednokrotnie na pismie, elektronicznie lub telefonicznie do modyfikacji zakresu
rzeczowego propozycji zadania w ciggu 5 dni roboczych od powiadomienia;

f) w przypadku niezastosowania sie do wezwania, o ktérym mowa w pkt e tiret 5, jednostka
merytoryczna przekazuje w generatorze wniosek do wydziatu z informacjg o powodach
nierozpatrzenia wniosku. Wydziat powiadamia pisemnie osobe, ktéra zlozyta formularz
o odrzuceniu formularza propozycji zadania,

g) w przypadku odrzucenia wniosku jednostka merytoryczna przekazuje w generatorze
wniosek do wydziatu z informacjg o powodach nierozpatrzenia wniosku. Wydziat
powiadamia pisemnie osobe, ktora ziozyta formularz o odrzuceniu formularza propozyciji
zadania,

h) w terminie do 21 wrze$nia 2017 r. pracownicy wydziatu publikujg na stronie internetowe;j
wykaz poprawnych pod wzgledem formalnoprawnym propozycji zadan,

i) wszelkie zmiany zakresu propozycji zadania potwierdzane sg na Karcie ustalen dotyczace;j
zadania zgtoszonego w ramach budzetu obywatelskiego, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia; skan karty zostaje dotgczony do wiasciwej propozyciji
zadania w generatorze,

j) zbedne mienie ruchome zakupione w ramach budzetu obywatelskiego znajdujace sie
w posiadaniu jednostek merytorycznych rozdysponowane zostaje zgodnie z Instrukcjg
sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami majgtku ruchomego Gminny Miasta
Czestochowy.

§7.

Zasady gtosowania:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

prawo udziatu w gtosowaniu ma kazdy mieszkaniec Czestochowy, ktéry w dniu oddania gtosu

ukonczyt 13 lat;

glosowanie odbywa sie na karcie do gtosowania, ktorej wzér okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia

lub za pomocg aplikacji internetowej do glosowania dostepnej na stronie internetowe;j

www.konsultacje.czestochowa.pl ;

gtosowanie odbywa sie:

a) w komisjach do gtosowania:

- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,
- zakonczenie: 29 pazdziernika 2017 r.;
b) za posrednictwem poczty:
- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,
- zakonczenie: 5 listopada 2017 r., decyduje data wptyniecia karty do gtosowania do urzedu,

C) przez Internet:

- rozpoczecie: 21 pazdziernika 2017 r.,
- zakonczenie: 5 listopada 2017 r.

gtosujgcy mieszkancy oddajg gtosy na zadania o charakterze ogélnomiejskim i dzielnicowym:;

w przypadku zadan o charakterze dzielnicowym, mieszkahcy gtosuja na propozycje zadanh

dotyczace dzielnicy, w ktérej zamieszkuija;

glosowanie na zadania do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego w Czestochowie odbywa

sie w nastepujgcy sposob:

a) w wyznaczonych miejscach do glosowania, ktérych lista zostanie ogloszona na stronie
www.konsultacje.czestochowa.pl ,

b) przez Internet, za pomocag aplikacji internetowej do gtosowania znajdujgcej sie na stronie
internetowej www.konsultacje.czestochowa.pl ,

Cc) za posrednictwem poczty poprzez wysytanie pobranej ze strony internetowej
www.konsultacje.czestochowa.pl karty do gtosowania na adres: Urzad Miasta Czestochowy,
ul. Slaska 11/13, 42-217 Czestochowa, z zastrzezeniem, ze 0 waznoci gtosu decyduje data
wptywu karty do Urzedu;

podczas gftosowania gtosujacy ma zapewniony dostep do Zestawienia Propozycji Zadan

poddawanych pod gtosowanie dla danej dzielnicy i zadan ogélnomiejskich;

glosujgcy moze zagtosowaé na maksymalnie 10 zadan o charakterze ogélnomiejskim

(do dyspozycji 10 punktéw) i 10 zadan o charakterze dzielnicowym (do dyspozycji 10 punktow),

przyznajac wybranym zadaniom okreslong ilos¢ petnych punktow;

niewykorzystanie petnej puli punktéw nie powoduje niewaznosci gtosu;
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10)  warunkiem zlozenia waznego gtosu jest wypetnienie wszystkich obowigzkowych pél w karcie
do gtosowania / aplikacji internetowej do gtosowania;
11) oddanie wiecej niz jednego waznego gtosu powoduje niewaznos$¢ oddanych gtosdw.

§ 8.

Po uptywie 30 dni od zakonhczenia gtosowania karty do gtosowania podlegaja zniszczeniu.

§9.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spotecznej oraz kierujgcym
wiasciwymi jednostkami merytorycznymi.

§10.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Czestochowy.

§ 11.
Traci moc zarzadzenie Nr 917.2016 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 4 maja 2016 r. w sprawie
szczegbtowych zasad budzetu obywatelskiego na 2017 r.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Miasta
(-) Mirostaw Soborak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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