ZARZADZENIE nr k.1.2018
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY

z dnia 12 stycznia 2018 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Czestochowy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (jt. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1875 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (jt. Dz. U. z 2017 r., poz. 1868)

Prezydent Miasta Czestochowy
zarzadza:

§1.

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Czestochowy, stanowigcym zatgcznik nr 1
do zarzagdzenia nr k/15/12 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 1 czerwca 2012 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Czestochowy (z pézn. zm.) — wprowadza sie
zmiany:

1) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Naczelnikach
Wydziatéw nalezy przez to rozumie¢ takze osoby wymienione w § 13 ust. 2-117;

2) w § 12 pkt 25 otrzymuje brzmienie:

,25) Wydziat Windykacji Naleznosci WN”

3) w § 12 dodaje sie pkt 26 w brzmieniu:

»26) Kancelaria Prezydenta KP”

4) w § 12 dodaje sie pkt 27 w brzmieniu:

27) Biuro Inzyniera Ruchu BIR”

5 w§13:
a) ust. 10 otrzymuje brzmienie: ,,10) Biurem Inzyniera Ruchu kieruje Kierownik - Inzynier Ruchu”;

b) dodaje sie ust. 11 w brzmieniu: ,11. Kancelarig Prezydenta kieruje Dyrektor.”;]

6) w § 16 w ust. 2 uchyla sie pkt 16 [ZRP];
7) § 16 wust. 3 w pkt 1 uchyla sie tiret 7 oraz lit. ¢ [BA];

8) w § 16 w ust. 9 pkt 3 otrzymuje brzmienie: [MN]

»3) Nadzor wiascicielski nad wszystkimi spotkami z wiekszosciowym udziatem gminy, tj.:

a) prowadzenie ewidencji rzeczowo-wartosciowej udzialdw gminy wniesionych do spétek prawa
handlowego,
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prowadzenie ewidencji mienia przejetego od zlikwidowanych spotek,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem spotek z udziatem gminy, przystepowaniem
do spotek oraz rozwigzywaniem i wystepowaniem z nich,

opiniowanie oraz przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta w sprawie tworzenia spétek
z udziatem gminy, przystepowaniem do spoétek oraz rozwigzywaniem i wystepowaniem z nich,

opiniowanie wnioskéw spoétek prawa handlowego w sprawie wniesienia kapitatu przez gmine
oraz przedktadanie ich Prezydentowi Miasta,

opiniowanie oraz przygotowywanie projekiéw zarzgdzen Prezydenta Miasta w sprawie
wnoszenia, cofania i zbywania udziatéw i akcji w spétkach prawa handlowego,

analiza materiatéw przedktadanych przez spétki, w tym materiatébw przekazywanych na walne
zgromadzenia akcjonariuszy i zgromadzenia wspdlnikbw oraz opracowywanie na ich
podstawie opinii i wnioskow dla Prezydenta Miasta,

sprawowanie nadzoru nad przeksztalceniami wiasnosciowymi iorganizacyjnymi spotek
w zakresie wtadanego przez nich majatku,

udziat na wniosek Prezydenta Miasta w kontrolach kompleksowych, problemowych
i sprawdzajgcych w spétkach z udziatem gminy,

biezaca wspotpraca z organami spétek z udziatem gminy,

przedstawianie Prezydentowi Miasta analiz, ocen i wnioskdéw zwigzanych z zakresem
dziatalnosci spofek,

analiza sytuacji finansowej spétek, w ktérych gmina posiada udziaty lub akcje,
przygotowywanie, opiniowanie i realizacja przedsiewzie¢ kapitatowych, w tym m. in. emis;ji
obligacji komunalnych, udzielania badz przyjmowania gwarancji, poreczen, zastawow,
kredytow, obcigzen hipotecznych,

analiza i opiniowanie wnioskow, projektéw decyzji i umoéw w zakresie pomocy publicznej dla
spotek z udziatem Miasta,

prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej ustawg o nadzorowaniu pomocy publicznej oraz
badanie skutecznosci i efektywnosci pomocy udzielonej spétkom z udziatem Miasta,

analizy dokumentow przedktadanych przez cztonkéw rad nadzorczych desygnowanych
do reprezentowania Miasta w spétkach prawa handlowego oraz fundacjach z udziatem Miasta,

przygotowywania lub opiniowania projektéw statutéw i ich zmian oraz uméw spétek prawa
handlowego i fundacji z udziatem Miasta oraz innych dokumentow korporacyjnych spofek,

sporzgdzania informacji o stanie mienia komunalnego i Skarbu Panstwa, bedgcego
we witadaniu spotek prawa handlowego z udziatem Miasta;

prowadzenie monitoringu dziatan Rad Nadzorczych spétek z udziatem Miasta,
prowadzenie baz danych ekonomiczno-finansowych dotyczacych spétek, w ktérych Miasto
posiada udziaty lub akcje,

prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majgtkowymi oséb zarzadzajacych oraz
cztonk6éw organow zarzadzajacych gminng osobg prawna.”;

w § 16 w ust. 10 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a) [IZ];

»3a) W zakresie optymalizacji zaopatrzenia w media wynikajgce z ustaw:

— z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne,
— z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 efektywnos$ci energetycznej,
— z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu

a)

Sciekéw:

planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe oraz
planowanie i organizacja dziatah majgcych na celu racjonalizacje zuzycia energii i promocja
rozwigzan zmniejszajgcych zuzycie energii na terenie Miasta, a w szczegolnosci:

— opracowywanie zatozen do planu oraz planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng
i paliwa gazowe,

— nadzorowanie realizacji polityki energetycznej na obszarze Miasta, okreslonej w
zalozeniach zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,
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— monitorowanie danych dla oceny realizacji zatozen zaopatrzenia w ciepto, energie
elektryczng i paliwa gazowe oraz dla oceny spdjnosci planéw rozwojowych przedsigbiorstw
energetycznych z zatozeniami zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,

— przygotowywanie lub opiniowanie rozwigzan do miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,

— opiniowanie planéw termomodernizacji i ucieptownienia obiektow gminnych,
— gromadzenie danych o gospodarowaniu energig na terenie Miasta,

— prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w dziedzinie uzytkowania energii i eksploataciji
urzgdzen energetycznych skierowanej do uzytkownikow obiektow komunalnych i
mieszkancow gminy, wtym: doradztwo energetyczne dla zarzadzajgcych miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, kreowanie dziatah energooszczednych w miejskich
jednostkach organizacyjnych, propagowanie oszczedzania energii i odnawialnych zrédet
energii na terenie Miasta, wdrazanie dziatan na rzecz zmniejszenia emisji co?,

— przygotowywanie materiatow do opinii urbanistycznych w zakresie dziatania komorki,

— wspdipraca z Wydziatem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, w szczeg6lnoéci w zakresie
realizacji programow ochrony srodowiska i programéw ochrony powietrza,

— wspolitpraca z krajowymi i zagranicznymi organizacjami propagujgcymi racjonalne
uzytkowanie i zarzgdzanie energig oraz udziat w programach finansowanych w funduszy
europejskich zwigzanych z zakresem dziatan komorki,

b) koordynowanie dziatan na terenie miasta zwigzanych z zaopatrzeniem w energie elektryczna,
ciepto sieciowe, i paliwa gazowe oraz z oswietleniem,

c) koordynowanie dziatan zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wode i odprowadzaniem
Sciekdw na terenie miasta,

d) przygotowanie i realizacja programéw poprawiajgcych efektywnos$¢ wykorzystania energii
oraz wody i optymalizujgcych ich koszty,

e) realizacja dziatarh umozliwiajgcych korzystanie z wolnego rynku energii,

f) wspéipraca z przedsiebiorstwami zaopatrujgcymi miasto w media energetyczne i wode
w zakresie zapewnienia odpowiedniego bezpieczenstwa energetycznego,

g) przedstawianie Prezydentowi Miasta analiz, ocen i wnioskéw zwigzanych z zakresem swego
dziatania oraz przedstawianie rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci;”.

10) w § 16:
a) w ust. 23 uchyla sie pkt 1 oraz 5-9 [BDG];

b) w ust. 23 dodaje sie pkt 1a, ktéry otrzymuje brzmienie [BDG]:

»1a) do zakresu dziatania Zespotu Radcédw Prawnych nalezy zapewnienie obstugi prawne;
Prezydenta Miasta, Zastepcédw Prezydenta, Skarbnika Miasta, Dyrektora Generalnego,
Sekretarza Miasta oraz wydziatow Urzedu:
a) w szczegélnosci:
- opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktéw prawnych
Rady Miasta i Prezydenta Miasta,

- doradztwo prawne na rzecz Rady Miasta, Prezydenta Miasta i pracownikéw
Urzedu w sprawach zwigzanych z wykonywaniem przez nich obowigzkéw stuzbowych,

- zapewnianie zastepstwa przed sadami powszechnymi, administracyjnymi oraz
przed innymi organami stosownie do wymagan odpowiedniej procedury,

- 0golny nadzoér nad stosowaniem prawa materialnego oraz
postepowaniem administracyjnym w sprawach zwigzanych 2z zakresem dziatania
Urzedu,
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- wydawanie opinii prawnych w zakresie funkcjonowania urzedu,

b) dokonywanie oceny skutecznosci funkcjonowania prawa w Urzedzie, opracowywanie
informac;ji i wnioskéw wynikajacych z tych ocen,

c) wspétdziatanie z zainteresowanymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu
w organizowaniu doskonalenia  zawodowego  pracownikédw  Urzedu  w zakresie
funkcjonowania systemu prawnego oraz zmian w tym systemie,

d) przekazywanie do jednostek organizacyjnych urzedu informacji o zmianach w prawie,

e) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w ustawie o radcach prawnych.”.

11) w § 16 ust. 25 otrzymuje brzmienie [WN]:

»25. Do zakresu dziatania Wydziatu Windykacji Naleznosci nalezg w szczegélnosci nastepujace
zadania wynikajace ustaw:

— z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym,

— zdnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym,

— zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,

— zdnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
— zdnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego,

— zdnia 6 lipca 1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece,

— z dnia 29 sierpnia 1997r. o komornikach sgdowych i egzekuciji,

— zdnia 13 czerwca 1967r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych,
— z dnia 28 lutego 2003r. Prawo upadtosciowe,

— z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

— zdnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa,

— z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowo$ci:

1) w zakresie egzekucji naleznosci publiczno-prawnych:

a) planowanie harmonogramow pracy i czynnosci kontrolnych,

b) przyjmowanie administracyjnych tytutow egzekucyjnych do realizacji,

c) prowadzenie ewidencji tytutdw wykonawczych, weryfikacja, aktualizacja bazy danych,
d) badanie dopuszczalnosci egzekucji administracyjnej,

e) nadawanie tytutom wykonawczym administracyjnej klauzuli wykonalnosci,

f)  wszczynanie egzekucji badz wydawanie zawiadomien o nieprzystapieniu do egzekucji,

g) prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych poprzez stosowanie
nastepujgcych srodkéw egzekucyjnych, tj. egzekuciji z:

— pieniedzy,
— wynagrodzenia za prace

— ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego, a takze
renty socjalnej,

— rachunkéw bankowych,
— innych wierzytelnosci pienieznych

— praw z instrumentéw finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami
finansowymi, zapisanymi na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku
oraz z wierzytelnosci z rachunku pienieznego stuzacego do obstugi takich rachunkéw,

— papierdw wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw wartosciowych
— weksla,

— autorskich praw majagtkowych i praw pokrewnych oraz z praw wiasnos$ci
przemystowej,
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— udziatu w spétce z ograniczong odpowiedzialnoscia,
— pozostatych praw majgtkowych,
— ruchomosci,
h)  przydziat, odbior i kontrola zadan realizowanych przez poborcéw:

— przydziat oraz rozliczanie merytoryczne i finansowe stuzb poborcéw egzekucyjnych,

— kontrola rachunkowa wptat dokonanych przez poborcéw, badanie zgodnosci
dokonanych przez poborcow $ciggnie¢ z dowodami wptat na rachunki komoérek
wierzycielskich oraz konto kosztow egzekucyjnych,

— rozliczanie i archiwizacja kwitariuszy,

i)  prowadzenie ewidencji finansowej poprzez:

— rozliczanie wptat dokonywanych na konto kosztéw egzekucyjnych,
— ewidencjonowanie rozliczehn wptat na tytutach wykonawczych,
— przekazywanie rozliczen finansowych do Wydziatu Podatkéw i Optat,
i) pozyskiwanie informacji o majatku dtuznikéw, w tym poprzez sgdowe wyjawienie majatku,

k) wspolpraca z uczestnikami postepowania, z komérkami i jednostkami organizacyjnymi
urzedu, organami administracji publicznej i innymi podmiotami w zakresie niezbednym
do prowadzenia egzekuciji,

[)  orzecznictwo w sprawach prowadzonych postepowan egzekucyjnych,
m) naktadanie kar pienieznych w trybie postepowania egzekucyjnego w administracji,

n) wydawanie upomnien, tytultdbw wykonawczych w przypadkach Kkar pienieznych
naktadanych przez organ egzekucyjny,

0) sporzadzanie wnioskédw w sprawie wpisu lub wykreslenia pojazdéw do lub z kartoteki
rejestrowej pojazddéw witasciwych jednostek samorzadu terytorialnego,

p) organizowanie sprzedazy zajetych ruchomosci (sprzedazy komisowej, innych rodzajéw
sprzedazy przewidzianych w ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji),

q) analiza przebiegu egzekucji i koordynowanie dziatan zmierzajgcych do likwidacji
zalegtosci,

r)  sporzadzanie sprawozdan;

2) w zakresie egzekucji naleznosci cywilnoprawnych:

a) planowanie harmonogramoéw dziatan i czynnosci kontrolnych,

badanie prawidtowosci dokumentéw przekazywanych do egzekucji sgdowej,

prowadzenie ewidenciji tytutow wykonawczych, weryfikacja, aktualizacja bazy danych,
wydawanie przedegzekucyjnych wezwan do zaptaty,

pozyskiwanie informacji o majatku dtuznikéw,

wnioskowanie do sgdu o wyjawienie majgtku oraz reprezentowanie Prezydenta Miasta na
posiedzeniach sgdu w sprawach o wyjawienie majatku,

g) wnioskowanie do komornikéw sgdowych o wszczecie egzekucji,

h) wnoszenie zaliczek celem wszczecia egzekuciji, na wezwanie komornika sgdowego,

i) wskazywanie komornikom sgdowym srodka egzekucyjnego tj. egzekucji z:

— wynagrodzenia za prace,

— ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego, a takze
renty socjalnej,

— rachunkow bankowych,

— innych wierzytelnosci pienieznych,

— praw z instrumentéw finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami

finansowymi, zapisanymi na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku
oraz z wierzytelnosci z rachunku pienieznego stuzacego do obstugi takich rachunkéw,

— papieréw wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw wartosciowych,
— weksla,
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— autorskich praw majagtkowych i praw pokrewnych oraz z praw wilasnosci
przemystowej,

— udziatu w spéfce z ograniczong odpowiedzialnoscia,
— pozostatych praw majgtkowych,

— ruchomosci,

— nieruchomosci,

j) wspolpraca z uczestnikami postepowania, z komdérkami i jednostkami organizacyjnymi
urzedu, organami administracji publicznej i innymi podmiotami w zakresie niezbednym do
prowadzenia egzekucji przez komornika sgdowego,

k) monitoring spraw przekazanych do komornikdw sgdowych,

[) wspoipraca z sgdem, komornikami sgdowymi,

m) sporzadzanie pism procesowych oraz prowadzenie korespondencji z podmiotami
bedgcymi uczestnikami postepowania,

n) merytoryczna kontrola dokumentédw stanowigcych podstawe do zaptaty zobowigzan
finansowych, w zakresie prowadzonych spraw,

0) bezzwioczne przekazywanie do Wydzialu Nadzoru i Administracji sprawdzonych
i zaakceptowanych pod wzgledem merytorycznym dokumentéw stanowigcych podstawe
do zapfaty zobowigzah finansowych, celem ich dalszej realizacji przez Wydziat
Ksiegowosci,

p) sporzadzanie informacji o przebiegu postepowan egzekucyjnych dla komorek
wierzycielskich,

q) analiza przebiegu egzekucji i koordynowanie dziatan zmierzajacych do likwidacji
zalegtosci,

r) sporzadzanie sprawozdan;

3) w zakresie zbiegdw egzekucji:

a) prowadzenie ewidencji zbiegéw egzekuciji,

b) wnioskowanie do zewnetrznych organéw egzekucyjnych o przekazanie akt dotyczacych
zbiegu egzekuciji,

c) wprowadzanie danych wynikajgcych z akt przekazanych przez zewnetrzne organy
egzekucyjne,

d) przekazywanie wierzycielom uczestniczacym w zbiegu, informacji o planie podziatu
srodkdéw uzyskanych ze zbiegu egzekuciji,

e) wydawanie postanowien w sprawie planu podziatu $rodkéw uzyskanych ze zbiegu
egzekucji,

f) wystepowanie do uczestnikbw postepowania o dane niezbedne do realizacji zbiegu
egzekucji,

g) rozpatrywanie zazalen, skarg, wnioskébw w zakresie zbiegéw egzekucji realizowanych
przez organ egzekucyjny Gminy Miasta Czestochowy,

h) przekazywanie zewnetrznemu organowi egzekucyjnemu, witasciwemu do prowadzenia
tacznej egzekucji, dokumentdéw dotyczacych zbiegu egzekuciji,

i) skladanie zazalen, skarg i wnioskbw na wydawane postanowienia w sprawie zbiegéw
egzekucji prowadzonych przez zewnetrzne organy egzekucyjne;

4) w zakresie egzekucji z nieruchomosci:

a) identyfikacja nieruchomosci dtuznikéw, zapisdw w ksiegach wieczystych prowadzonych dla
nieruchomosci diuznikéw,

b) analiza optacalnosci wszczecia i prowadzenia egzekucji z nieruchomosci,

c) wnioskowanie o egzekucje z nieruchomosci do zewnetrznych organéw egzekucyjnych,

d) wnioskowanie do zewnetrznych organéw egzekucyjnych o opis i o0szacowanie
oraz sprzedaz nieruchomosci dtuznikow,

e) gromadzenie danych oraz zgtaszanie wierzytelnosci gminy do licytacji z nieruchomosci,

f) wnoszenie =zaliczek na poczet egzekucji z nieruchomosci, na wezwanie organu
egzekucyjnego,

g) reprezentowanie Prezydenta Miasta na posiedzeniach sadu w zakresie licytacji
nieruchomosci,
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wystepowanie do sadu w sprawie nadania klauzuli wykonalno$ci administracyjnym tytutom
wykonawczym,

wspotpraca z Wydziatem Geodezji i Kartografi, Wydziatem Mienia i Nadzoru
Wiascicielskiego oraz innymi w zakresie licytacji nieruchomosci dtuznikdw oraz analizy
zainteresowania nabyciem nieruchomosci do zasobéw Gminy lub Skarbu Panstwa,

Scista wspétpraca z Wydziatami Urzedu Miasta w zakresie ustalania zalegtosci dtuznikéw
oraz aktualizacji nakazéw sgdowych i administracyjnych tytutéw wykonawczych,
prowadzenie korespondencji z organami egzekucyjnymi,

kontrola planéw podziatu $rodkéw finansowych sporzadzonych =z tytutu licytacii
nieruchomosci,

wnoszenie zarzutéw do planéw podziatu, skarg na czynnosci organdéw egzekucyjnych,
odwotan od orzeczen wydanych przez zewnetrzne organy egzekucyjne;

5) w zakresie postepowania upadtosciowego:

prowadzenie ewidencji spraw zgtoszonych w postepowaniu upadtosciowym,

zbieranie danych ze wszystkich komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Czestochowy do
zgtoszenia wierzytelnosci w postepowaniu upadiosciowym w zakresie zalegtosci
administrowanych przez Urzad Miasta Czestochowy,

zgtaszanie wierzytelnosci w postepowaniu upadtosciowym, z powiadomieniem komorek
wierzycielskich, ktére przekazaty dokumenty potwierdzajgce wierzytelnos¢ do zgtoszenia,
prowadzenie korespondencji z syndykiem, sedzig komisarzem w zakresie prowadzone;j
upadtosci,

wnoszenie zarzutéw do listy wierzytelnosci,

uzyskiwanie planéw podziatu,

wnoszenie zarzutéw do planu podziatu,

informowanie komérek wierzycielskich o sposobie zakonczenia upadtosci;

6) w zakresie ustanawiania zastawow skarbowych w trybie przepisow ustawy ordynacja
podatkowa:

prowadzenie ewidencji zastawow skarbowych,

ustalanie danych dotyczgacych wartosci ruchomosci podlegajgcych obcigzeniu zastawem
skarbowym,

pobieranie od komérek wierzycielskich dokumentacji stanowigcej podstawe wpisu zastawu
skarbowego,

wnioskowanie o wpis zastawu skarbowego do wtasciwego rejestru,

uzyskiwanie od komérek wierzycielskich potwierdzenia zasadnosci wykreslenia wpisu
zastawu skarbowego,

wnioskowanie o wykreslenie ustanowionego zastawu skarbowego;

7) w zakresie hipotek przymusowych ustanawianych w trybie przepisow ustawy ordynacja
podatkowa:

a)
b)

prowadzenie ewidencji ustanowionych wpiséw hipotecznych, biezgca aktualizacja
przekazywanie aktualnej ewidencji hipotek do komédrek wierzycielskich w odstepach
kwartalnych,

identyfikacja nieruchomosci dtuznikéw, zapiséw w ksiegach wieczystych,

wspotpraca z komérkami  wierzycielskim  w zakresie gromadzenia dokumentéw
stanowigcych podstawe wpisu hipoteki,

wnioskowanie o0 zmiany w dziatach ksigg wieczystych, w zakresie niezbednym do
ustanowienia hipoteki,

sporzadzanie wnioskow do sadu w sprawie wpiséw hipotek przymusowych,

rozpatrywanie wnioskoéw dtuznikéw o wykreslenie wpiséw hipotecznych,

analiza zasadnosci wykreslenia wpisu, zbieranie materiatu dowodowego,

wydawanie oswiadczen o zgodzie na wykreslenie ustanowionych wpiséw hipotecznych,
wydawanie zgody na sprzedaz bgdz bezciezarowe zbycie nieruchomosci,

gromadzenie danych do porozumien wierzycieli hipotecznych zawieranych z tytutu
sprzedazy nieruchomosci dtuznikow,

wspofpraca z wierzycielami  hipotecznymi w zakresie zawieranych porozumien,
wydawanych zgod na sprzedaz nieruchomosci obcigzonych hipoteka,
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m) sktadanie skarg, apelacji na orzeczenia sadu, odpowiedzi na apelacje i innych pism
procesowych w zakresie wpiséw hipotecznych.”;

12) w § 16 dodaje sie ust. 26 w brzmieniu:
»26. Do zakresu dziatania Kancelarii Prezydenta nalezg w szczegolnosci zadania:
1) w zakresie organizaciji:

a) obstuga techniczna i organizacyjna sekretariatow: Prezydenta, Zastepcédw Prezydenta,
Sekretarza Miasta i Dyrektora Generalnego Urzedu;

O

) organizacja wizyt, spotkan i uroczystosci z udziatem Prezydenta;

(¢

) przygotowywanie narad Prezydenta z udziatem kierownikéw jednostek organizacyjnych;

o

obstuga administracyjno-organizacyjna Kolegium Prezydenta;

2) w zakresie wspOtpracy krajowej i zagranicznej:

QO

biezaca obstuga organizacyjna Prezydenta w zakresie kontaktéw zagranicznych,

)
)

O

przygotowywanie zagranicznych wyjazdéw stuzbowych Prezydenta oraz przedstawicieli
Miasta, w tym kompletowanie niezbednej dokumentaciji,

c) inicjowanie kontaktéw oraz koordynacja wspotpracy Miasta z organizacjami Polonii
Swiatowej oraz srodowiskami polonijnymi na swiecie,

d) zabezpieczenie obstugi protokolarnej i jezykowej spotkan Prezydenta i Zastepcow
Prezydenta z delegacjami zagranicznymi,

e) Wspdtpraca z przedstawicielstwami dyplomatycznymi w kraju i za granicg, polskimi
instytutami oraz instytutami z siedzibg w Polsce,

f) prowadzenie rejestru zagranicznych wyjazdéw stuzbowych Prezydenta, Zastepcow
Prezydenta, Sekretarza Miasta oraz Dyrektora Generalnego Urzedu,

g) koordynowanie i wykonywanie zadan w ramach wspoipracy miasta z samorzgdami
i organizacjami samorzgdu terytorialnego w kraju,

h) koordynowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z udziatem Prezydenta Miasta
i zastepcdéw Prezydenta w spotkaniach z Radami Dzielnic.

3) w zakresie biura prasowego:

a) opracowywanie i wdrazanie zatozen jednolitej polityki informacyjnej Urzedu Miasta;

b) wspbtpraca z mediami lokalnymi, krajowymi i zagranicznymi,

c) obstuga medialna Prezydenta i Urzedu Miasta,

d) organizowanie konferencji prasowych,

e) przygotowywanie codziennych przegladow prasy i archiwizacja informacji prasowych,

f) przygotowywanie i redagowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej Miasta,

g) wspotpraca w zakresie obstugi audiowizualnej i graficznej imprez i uroczystosci z udziatem
Prezydenta Miasta,

h) organizowanie i koordynacja imprez i uroczystosci o randze panstwowej,

i) dokumentowanie fotograficzne i flmowe waznych wydarzeh z zycia Miasta (debat, spotkan
z mieszkancami, imprez, spotkan, konferencji prasowych),

j) prowadzenie elektronicznego archiwum materiatéw fotograficznych, filmowych oraz
multimedialnych.”;
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13) w § 16 dodaje sie ust. 27 w brzmieniu [BIR]:

.27. Do zakresu dziatania Biura Inzyniera Ruchu nalezg w szczegdlnosci nastepujace zadania
wynikajace z przepisdw prawa:

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczeg6towych
warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzaniem
rozporzgdzenia Ministrow Infrastruktury oraz Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31
lipca 2002 r. w sprawie znakow i sygnatéw drogowych,

rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich usytuowanie:

w zakresie organizacji ruchu:

a)

wydawanie warunkéw do opracowania projektéw organizacji ruchu,
rozpatrywanie wnioskdw dotyczgcych zmian organizacji ruchu;
sporzadzanie projektéw organizacji ruchu,

przedstawianie projektéw organizacji ruchu do zatwierdzenia,
rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu,

zatwierdzanie organizacji ruchu,

okreslanie terminéw waznosci,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu,
przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

obstuga systemow sterowania ruchem, sterowanie ruchem za pomocg znakéw swietlnych,
znakdéw o zmiennej tresci i innych zmiennych elementéw,

wprowadzanie tymczasowych zakazdw lub ograniczen w ruchu w przypadku zdarzen,
w wyniku ktérych moze nastgpic¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

opracowywania projektow i rozwigzan usprawniajgcych organizacje ruchu na potrzeby
doraznych zmian;

2) w zakresie kontroli i analiz:

d)

prowadzenie kontroli prawidtowos$ci zastosowania i funkcjonowania istniejgcej organizacji
ruchu oraz jej zgodnosci z zatwierdzong organizacja ruchu,

nadzér nad zgodnoscig istniejgcej organizacji ruchu z zatwierdzong organizacjg ruchu,

nadzér i analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego
efektywnosci,

nadzér nad organizacjg i zarzadzaniem ruchem;

3) w zakresie bezpieczenstwa ruchu:

a)
b)

c)

gromadzenie danych o wypadkach i kolizjach,

opracowywanie analiz bezpieczenstwa ruchu;

przeprowadzanie audytéw bezpieczenstwa projektow organizacji ruchu, w tym:

— przygotowywanie analiz i sprawozdan z przeprowadzanych zadan audytowych;

— monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych;
— wykonywanie czynnos$ci doradczych,

opracowywanie projektow i rozwigzan usprawniajgcych bezpieczenstwo ruchu drogowego
na potrzeby doraznych zmian,

wspotpraca w zakresie poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego z innymi jednostkami,
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w szczeg6lnosci z Policja i Strazg Miejska, oraz propagowanie problematyki
bezpieczenstwa ruchu drogowego w Czestochowie,

f) rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczgcych istniejgcej lub projektowanej organizacji
ruchu, biorgc pod uwage interes ogolnospoteczny oraz konieczno$¢ zapewnienia ruchu
tranzytowego,

g) wspbtpraca w tworzeniu programow bezpieczenstwa ruchu pojazddéw i pieszych w ruchu
drogowym;

4) w zakresie planowania rozwoju systemu transportowego miasta:
a) opracowywanie wieloletnich planéw rozwoju systemu transportowego Miasta,
b) przeprowadzanie analiz modelowych dotyczacych:
— oceny jakosci funkcjonowania istniejgcych rozwigzan transportowych,
— identyfikacji potrzeb transportowych,

— metod dziatah i rozwigzan dla poprawy funkcjonowania i integracji istniejacych
rozwigzan transportowych,

c) wspolpraca z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i gminnymi

jednostkami organizacyjnym oraz z organami administracji rzgdowej i samorzadowej

w zakresie rozbudowy infrastruktury transportowej dla powigzan wewnetrznych
i zewnetrznych systemu transportowego miasta.”;

14) w § 24 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

»3. Realizacje zadan zwigzanych 2z wyborami samorzgdowymi, parlamentarnymi,
prezydenckimi oraz referendami — w zakresie nalezacym do Miasta — wykonuje Miejskie Biuro
Wyborcze, powotane odrebnym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta. Biezacag korespondencije
oraz sprawy organizacyjno-techniczne w okresie miedzy wyborami realizujg Wydziaty zgodnie
z ich zakresami kompetenc;ji.”.

15) w § 27 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Dyrektor Generalny Urzedu moze podpisywa¢ dokumenty
okreslone w § 24 ust. 3 oraz § 26 na podstawie odrebnych upowaznien”.

§ 2.

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr k/15/12 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 1 czerwca 2012 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Czestochowy (z pézn. zm.) otrzymuje
brzmienie, jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie: naczelnikowi Wydziatu Nadzoru i Administracji, naczelnikowi
Wydziatu Budzetu i Analiz, naczelnikowi Wydziatu Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego, naczelnikowi
Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych, Dyrektorowi Generalnemu Urzedu, Dyrektorowi
Kancelarii Prezydenta, kierownikowi Biura Inzyniera Ruchu i naczelnikowi Wydzialu Windykaciji
Naleznosci.

§4.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2018 r. z wyjgtkiem:
1) § 1 pkt 2 (WN), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 . ;
2) §1pkt4i5lit. a (BIR), ktére wchodzg w zycie z dniem 15 lutego 2018 r,;
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3) § 1 pkt 6 (ZRP), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;

4) § 1 pkt 7 (BA), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;

5) § 1 pkt 8 (MN), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;

6) § 1 pkt9 (12), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;

7) §1 pkt10lit b (BDG), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;
8) § 1 pkt 11 (WN), ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.;

9) § 1 pkt 13 (BIR), ktéry wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2018 r.

Z up. Prezydenta Miasta
(-) Mirostaw Soborak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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