ZARZADZENIE Nr 2726.2018
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY

z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 624.2015 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia
30 listopada 2015 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Czestochowy

Na podstawie art. 8 ust. 2 oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci
(jt. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (jt. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.) oraz § 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Czestochowy, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr k/15/12 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 1 czerwca 2012 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Czestochowy (z pézn. zm.)

Prezydent Miasta Czestochowy
zarzadza:

§1.

W zarzgdzeniu nr 624.2015 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Czestochowy zmienionym zarzgdzeniami:
nr 1443.2016 z dnia 19 grudnia 2016 r., nr k.39.2017 z dnia 29 grudnia 2017 r., wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w dziale | Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miasta Czestochowy wprowadza sie nastepujgce zmiany:
a) podstawa prawna otrzymuje brzmienie:

.Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeé$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzgadu
terytorialnego,

4) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

5) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operac;ji finansowych.”;

b) w zasadach prowadzenia rachunkowosci wprowadza sie nastepujgce zmiany:

- ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig¢ technikg elektroniczng w poszczegolnych aplikacjach

systemow komputerowych: EUROBUDZET, MAGISTRAT, TETA Constellation, PLATNIK,
OPTlest, ZSI Papirus SQL, MICOMP_GOK, Zintegrowany System Informatyczny STW.
Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzar oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz wykaz programéw
komputerowych i sposoby zapewnienia wiasciwego ich stosowania zawiera rozdziat
nr 1 do niniejszego dziatu.
W formie recznej prowadzona jest przez poszczegdlne komoérki organizacyjne Urzedu
Miasta Czestochowy ewidencja ilosciowa pozostatych srodkéw trwatych oraz w komorce
ksiegowosci ewidencja analityczna naleznosci z tytutu ustug geodezyjnych
i kartograficznych, w ktérej podstawe dokonania przypisu stanowig dokumenty obliczenia
optaty wystawione przez komodrke merytoryczng w programie ERGO-Osrodek
i przekazywane do komorki ksiegowosci w arkuszu kalkulacyjnym. Wptaty dokonane
przez kontrahentdw ksiegowane sg analitycznie w arkuszu 2z podziatem na
poszczegdlnych kontrahentow.”;

- ust. 4 otrzymuje brzmienie:

-4. Na podstawie stosownych przepiséw sporzgdza sie sprawozdania budzetowe za okresy
miesieczne, kwartalne, pofroczne oraz roczne, tj.:

1) Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego,
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2) Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

3) Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw samorzgdowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego,

4) Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego,

5) Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami,

6) Rb-Z-PPP - sprawozdanie o stanie zobowigzan wynikajgcych z umoéw partnerstwa
publiczno- prywatnego,

7) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwaranciji,

8) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych,

9) Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu
Panstwa ztytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych.

Po zakonczeniu roku budzetowego, w oparciu o stosowne rozporzgdzenie Ministra

Rozwoju i Finanséw sporzadza sie sprawozdanie finansowe skfadajgce sie z: bilansu,

rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu. Poczgwszy od sprawozdan

za rok 2018 w skiad sprawozdawczosci finansowej wchodzi réwniez informacja
dodatkowa.

W przypadku zmiany rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

sprawozdania sporzgdza sie zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem. Zmiana nazwy

lub symbolu sprawozdania nie powoduje koniecznosci zmiany polityki rachunkowosci,
aw przypadku jej aktualizacji zostang wprowadzone aktualnie obowigzujgce
sprawozdania.”;

- ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Do przychodow Urzedu Miasta Czestochowy zalicza sie dochody budzetu Miasta
Czestochowy nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych. Ksiegowanie odbywa sie memoriatowo raz w miesigcu poprzez wystawienie
zbiorczego polecenia ksiegowania na podstawie zestawienia obrotéw i sald konta 901 —
,Dochody budzetu” prowadzonego przez Wydziat Budzetu i Analiz. Ksiegowanie
wykonanych dochodéw odbywa sie przy pomocy nastepujacych kont:

Strona Wn — konto 800 ,Fundusz jednostki”,”;

Strona Ma - konto 722 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetu Miasta Czestochowy”,

z wytgczeniem przychodow finansowych w zakresie odsetek, ktore ksiegowane sg na

stronie Ma konta 750 ,Przychody finansowe” oraz przychodéw zwigzanych posrednio

z dziatalnoscig operacyjng jednostki, ktore ksiegowane sg na stronie Ma konta 760

.Pozostate przychody operacyjne”.”;

- dodaje sie ust. 11a o nastepujagcym brzmieniu:

»11a. Wartos¢ robdt, dostaw i ustug zrealizowanych na przetomie roku, za ktére kontrahent
wystawit fgczng fakture w roku nastepnym, a na fakturze lub zatgczniku do niej nie
uwzglednit podziatu kosztéw na poszczegdlne okresy sprawozdawcze ujmuje sie na
kontach Zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” w okresie sprawozdawczym,
w ktérym dokonano wydatku.”;

- ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,12. Urzad Miasta Czestochowy dysponuje rachunkami bankowymi dla poszczegdélnych
rodzajow dziatalnosci:

1) dla dochodéw z tytutu podatkéw i optat lokalnych, ewidencje ksiegowg w tym zakresie
prowadzi komérka podatkéw i optat lokalnych:

a) rachunek bankowy dochodéw podatkowych,
b) rachunek bankowy opfat za gospodarowanie odpadami;

2) rachunek bankowy dla srodkéw z egzekucji, realizacja nalezy do zadan komorki
egzekucyjnej, a ewidencje ksiegowg prowadzi komérka podatkow i optat lokalnych;

3) dla dochodéw niepodatkowych Gminy i Skarbu Panstwa, dla ktérych przypis powstaje
w komorkach organizacyjnych, ewidencje ksiegowg prowadzi komodrka ksiegowosci:
a) rachunek bankowy dochodéw niepodatkowych Gminy,

b) rachunek bankowy dochoddéw niepodatkowych Skarbu Panstwa,

c) rachunek przedptat na sprzedaz mieszkan i nieruchomosci Gminy,

d) rachunek przedptat na sprzedaz mieszkan i nieruchomosci Skarbu Panstwa,
e) rachunek bankowy optat ewidencyjnych,
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f) rachunek bankowy dochoddéw z tytutu najmu i dzierzawy gminnego zasobu
nieruchomosci;
g) rachunek bankowy — wptywy z mandatow karnych-przejazd na czerwonym
Swietle;
4) dla wydatkéw budzetowych, ktérych ewidencje prowadzi komoérka ksiegowosci:
a) rachunek bankowy wydatkoéw biezgcych,
b) rachunek bankowy wydatkéw niewygasajgcych;

5) dla zadan wspoffinansowanych srodkami Unii Europejskiej lub z innych zrédet
zagranicznych, ewidencje prowadzi komoérka ksiegowosci;

Szczegotowe zasady w tym zakresie okreslono w dziale VII do zasad prowadzenia
rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta Czestochowy.

6) dla centralizacji podatku od towaréw i ustug, ewidencje prowadzi komorka
ksiegowosci; .

7) Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ewidencje ksiegowg prowadzi
komorka ksiegowo$ci;

8) rachunek bankowy sum depozytowych dla wptacanego wadium, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow oraz kaucji, ewidencje ksiegowg prowadzi komodrka
ksiegowosci.

Otwarcie kolejnego rachunku bankowego nie powoduje koniecznosci zmiany polityki

rachunkowosci, a w przypadku jej aktualizacji podane zostang wszystkie aktualne na dany

czas rachunki bankowe.”;

- ust. 15 otrzymuje brzmienie:

»,15. Naliczanie odsetek od wadium w gospodarce nieruchomosciami odbywa sie
w nastepujgcy sposoéb: po rozstrzygnieciu przetargu witasciwa komodrka organizacyjna
sktada do komoérki ksiegowosci dyspozycje zwrotu wadium wraz z naleznymi odsetkami
zgromadzonymi na rachunku bankowym sum depozytowych za okres od dnia wpfaty do
dnia zwrotu wadium, a w przypadku zaliczenia wadium na poczet ceny sprzedazy do dnia
przekazania tych srodkéw na wiasciwy rachunek bankowy Urzedu Miasta Czestochowy.
Jezeli w ogloszeniach o przetargach prowadzonych w trybie ustawy o gospodarce
nieruchomosciami lub innych wewnetrznych regulacjach zawarto zapis, ze zwrot wadium
nastepuje bez odsetek to zwrot wadium dokonywany jest w tym trybie, tj. nie nalicza sie
odsetek na rzecz kontrahenta. Naliczone przez bank odsetki przekazuje sie na konto
dochoddw niepodatkowych Urzedu Miasta Czestochowy.”;

- ust. 21 otrzymuje brzmienie:

»21. Zasady ewidencji planu finansowego, zaangazowania srodkéw budzetowych, zobowigzan
i naleznosci wymagalnych oraz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami ujeto
w rozdziale nr 4 do niniejszego dziatu.”;

2) w dziale | w rozdziale 1 w § 2 dodaje sie zdanie: ,W module "Srodki trwate" oraz "Gospodarka
nieruchomosciami" ewidencje ksiegowg prowadzi sie do dnia 31 grudnia 2017r.";

3) wdziale | w rozdziale 1 dodaje sie § 8a, ktéry otrzymuje brzmienie:
» S 8a.
STW(2018) — firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bozena Nowak — Szymura, 40-045
Katowice, ul. Astrow 7 jest elementem Zintegrowanego Systemu Informatycznego umozliwiajgcym
ewidencje majatku w podziale na kategorie:
- srodki trwate,
- pozostate srodki trwate,
- wartosci niematerialne i prawne,
- pozostate wartosci niematerialne i prawne,
- ksiegozbior.
Dokumenty mogg by¢ tworzone automatycznie poprzez funkcje importu z systemu OPTlest.
Na podstawie dokumentow zarejestrowanych w STW i wprowadzonych definicji automatycznie
tworzone sg dokumenty w module Ksigga Gtowna, stanowigcym integralng czes$¢ podsystemu
EUROBUDZET.”;

4) w dziale | w rozdziale 1 § 9 otrzymuje brzmienie:
» 8 9.
Wykaz programéw tworzacych ksiegi rachunkowe dopuszczone do stosowania

. Wersja programu na Aktualna wersja
Lp. Wykaz programow 2018-01-01 programu
Ewidencja Podatku od Nieruchomosci od
1. 0s6b prawnych (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
Ewidencja Podatku Le$nego od osdb e e ry e
2. prawnych (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
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Wvkaz proaramoéw Wersja programu na Aktualna wersja

Lp. ykaz prog 2018-01-01 programu

3 Ewidencja Podatku Rolnego od oséb (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
prawnych

4. E_W|denc1a Innych Naleznosci — dochody (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
niepodatkowe

5 Wym@r Podatku od Nieruchomosci od (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
0s6b fizycznych

6. | Wymiar Podatku Rolnego od osob (1-0-45) 1-0-9.136 (1-0-45) 1-0-9.136
fizycznych

7. | Odsetki (1-0-13) 3.0..02 (1-0-13) 3.0..02

g |Podatek od srodkow transportowych od (1-0-45) 3.25.46 (1-0-45) 3.25.46
0s6b fizycznych

9 Pogiatek od $rodkéw transportowych od (1-0-45) 3.25.46 (1-0-45) 3.25.46
0s6b prawnych

10. | Ksigga Gtoéwna 1.3.7.31 1.3.7.33

11. | Gospodarka Materiatowa 1.3.7.31 1.3.7.33

12. | Srodki trwate 1.3.7.31 1.3.7.33

13. | Fakturowanie 1.3.7.31 1.3.7.33

14. | TETA Personel.Net 25.5.24.8 26.5.7.5

15. | Koncesje alkoholowe (1-0-45) 1.4..12 (1-0-45) 1.4..11

16. | Platnik 10.01.001 10.01.001

17. | Gospodarka nieruchomosciami 1.3.7.31 1.3.7.33
Zarzadzanie majgtkiem z obstugg koddéw

18. kreskowych OPTlest 3.2.0.5 3.2.0.5

19. | ZSI Papirus SQL 5.14.12 5.14.77
Ksiegowos¢ Analityczna Naleznosci

20. MICOMP KAN 1.0.2.46B 1.0.3.8

21 MI.COMP_.GOK Ksiegowos¢ Analityczna |(1_0_45) 1-0-45 (1-0-45) 1-0-45
Windykacja
Ksiegowos¢ Analityczna Naleznosci

22. MICOMP KAN dla GOK 1.0.2.46B 1.0.3.8

23, él_:_]\t/sgrowany System Informatyczny ZSI 1110 1110

Zatwierdza sie do stosowania wszystkie wersje oprogramowania wprowadzone pomiedzy 1 stycznia
2018 r. a datg podpisania niniejszego zarzadzenia.
Kazda kolejna zmiana oprogramowania dopuszczona bedzie do stosowania na podstawie pisma
wedtug ponizszego wzoru zatwierdzonego przez kierownika jednostki.
Przy kolejnej aktualizacji Zaktadowego Planu Kont podane zostang aktualne na dany czas wersje
oprogramowania.

Wzér pisma dopuszczajgcego zmiane wersji oprogramowania do stosowania
w Urzedzie Miasta Czestochowy

Czestochowa,

Dopuszcza sie do stosowania zmieniong przez dostawce wersje oprogramowania:

(nazwa programu)

(kierownik jednostki)

é) w dziale | rozdziat 2 Wykaz kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych oraz kont
pozabilansowych dokonuje sie zmian jak nizej:
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a) dla kont: 010, 011, 012, 013, 014, 016, 020, 021, 022, 023, 070, 071 w opisie rodzaju konta
analitycznego nazwe aplikacji ,Srodki trwate” zastepuje sie nazwg aplikacji ,ZSI STW?;

b) do konta syntetycznego 403 Podatki i optfaty dodaje sie konto analityczne ,454 Sktadki do
organizacji miedzynarodowych”;

c) z konta syntetycznego 409 Pozostate koszty rodzajowe wykre$la sie konto analityczne ,454
Sktadki do organizacji miedzynarodowych”;

d) wykresla sie konto 975 "Wydatki strukturalne";

6) w dziale | w rozdziale 3 Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych na kontach ksiegi gtownej

i kontach ksigg pomocniczych oraz kontach pozabilansowych:

a) w ust. 1 Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych — konta bilansowe wprowadza sie
nastepujgce zmiany: .
- w opisie konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” oraz konta 081 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje) — fundusze europejskie” wykresla sie wyraz ,adaptacja”;
- konto 241 otrzymuje brzmienie:
-Konto 241 ,Rozrachunki z tytutu przyznanych $wiadczeh”
Konto stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z tytutu przyznanych swiadczen w tym Karty Polaka.
Po stronie Wn konta ksieguje sie kwoty wyptaconych $wiadczen, natomiast na stronie Ma
ujmuje sie w szczegolnosci przyznane i nalezne do wyptaty w danym miesigcu $wiadczenia
oraz kwoty zwrdéconych na rachunek bankowy swiadczeh.
Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan nadpfaconych wyptat,
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu przyznanych i niewyptaconych swiadczen.”;
- konto 403 otrzymuje brzmienie:
.Konto 403 ,Podatki i optaty”
Konto stuzy do ewidencji podatkébw i optat oraz sktadek i wptat do organizacji
miedzynarodowych. Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.”;
- konto 640 otrzymuje brzmienie:
.,Konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw oraz prawdopodobnych zobowigzanh
przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy. Na stronie Wn ujmuje sie koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktéorymi w poprzednich okresach
dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztéw. Na stronie Ma ujmuje sie prawdopodobne
zobowigzania przypadajgce na biezgcy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow
okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich. Ponadto z uwagi
na ujetg w ewidencji rezerwe na odprawy emerytalne, rentowe, nagrody jubileuszowe oraz
inne Swiadczenia pracownicze, kontynuowany bedzie zapis ksiegowy polegajgcy na
zmniejszeniu kazdorazowo wysokosci odpisu za dany rok az do catkowitego rozliczenia.
Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma
stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy.”;

b) w ust. 2 Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych — konta pozabilansowe wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
- wykresla sie konto 975 ,Wydatki strukturalne”;
- konta 997 i 998 otrzymujg brzmienie:
.Konto 997 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego — fundusze europejskie”
Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konta, zgodnie z trescig ekonomiczng stuzg do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn ujmuje sie réwnowarto$¢ sfinansowanych w danym roku budzetowym
wydatkéw budzetowych oraz rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw, ktére bedg obcigzaty
wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Szczegdtowe zasady
ewidenciji okreslone zostaty w rozdziale 4 Zaktadowego Planu Kont.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.”;
- w opisie kont 996 i 999 wykresla sie czes¢ zdania: ,w planie finansowym wydatkéw jednostki
danego roku lub w planie finansowym wydatkdw niewygasajgcych przewidzianych do
realizacji’;

c) w ust. 3 Typowe ksiegowania na poszczegolnych kontach i korespondencja kont ksiegowych
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
- pkt 1 w zakresie ewidencji majgtku wykredla sie pozycje: 22, 23, 69, a pozycje jak nizej
otrzymujg brzmienie:
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20 | Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci 800 011

21 Przeksztatcenie udziatéw w gruntach pod lokalami mieszkalnymi z prawa uzyt-
kowania wieczystego w prawo wtasnosci 800 011

Zwiekszenie wartosci dziatki na podstawie decyzji o wyptacie odszkodowania
ptatnej ze Srodkéw na inwestycje dot. dziatki przyjetej w roku poprzednim:

65 |wyksiegowanie wartosci dziatki 800 011
rozliczenie naktadéw w wysokosci wartosci przejetej dziatki 011 080
zwiekszenie wartosci dziatki 011 080

o ; 800 011

67 | Podziaty i potaczenia 011 800
Zmniejszenie wartosci dziatki na podstawie decyzji o wyptacie odszkodowania

84 ptatnej ze Srodkéw na inwestycje dot. dziatki przyjetej w roku poprzednim:
rozliczenie naktadéw-warto$¢ wyptaty odszkodowania dziatki 800 080
zmniejszenie wartosci dziatki 800 011

85 | Nieodpfatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych 013 760

401 072

0 pkt 2 w zakresie dochoddéw niepodatkowych wykredla sie pozycje 62, a pozycje jak nizej
otrzymujg brzmienie:

9

14 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 7217‘62)50’ 840
Naliczenie naleznosci od banku tytutem uregulowania zobowigzan kontrahen-
61 . . . . . 240 225
téw wobec UM poprzez terminal pfatniczy - optata ewidencyjna
78 Przekazanie naleznego podatku VAT w zakresie zadan realizowanych przez 295 130
ZGM TBS Sp. z 0.0. oraz dochodéw Skarbu Panstwa na konto podatku VAT
201,203,2
80 Odpisanie naleznosci biezacych z tytutu dochoddw niepodatkowych 721,760 04,225,20
208,242
201,203,2
82 | Przeksiegowania mylnych wptat na dochody niepodatkowe 245 g4283524213
,721,760
Przekazanie z konta dochodéw niepodatkowych wptat dokonanych metodg po-
100 dzielonej ptatnosci na rachunek VAT - wycigg bankowy z konta dochodéw nie- 240 130
podatkowych/ Przekazanie srodkéw z rachunku VAT na rachunek dochodéw
niepodatkowych - wycigg bankowy z rachunku VAT
Whptyw $rodkéw dokonanych metodg podzielonej ptatnosci na rachunek VAT/
101 | Wptyw na rachunek dochodéw niepodatkowych srodkéw z wydzielonego konta 130 240
VAT

-’pkt 4 w zakresie wydatkdw budzetowych wykresla sie pozycje: 79 i 80, a pozycje jak nizej
otrzymujg brzmienie:

34 | Naliczenie list wyptat przyznanych swiadczen 409 241
35 | Naliczenie list wyptat przyznanych swiadczen — optata porto 402 241
36 | Wyptacone swiadczenia 241 130
48 | Zwrot przyznanych $wiadczen 130 241
99 | Zaptata kartg ptatniczg — faktura za zakupione towary lub ustugi 401,402,409 234
100 | Obcigzenie konta pracownika-posiadacza karty 234 240
101 | Rozliczenie transakgcji z rachunku biezgcego wydatkow 240 130
102 Zobowigzania przejete w wyniku spadkobrania, na podstawie spisu z inwenta- 761 202
rza do wysokosci wartosci czynnej masy spadkowej

- pkt 7 w zakresie centralizacji podatku VAT pozycje jak nizej otrzymujg brzmienie:

7 Przekazanie wtasne podatku VAT w zakresie mechanizmu podzielonej ptatno- 240 130
Sci
8 | Wptyw podatku VAT zwigzanych z mechanizmem podzielonej ptatnosci 130 240

7) w dziale | w rozdziale 4 wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) nazwa rozdziatu 4 otrzymuje brzmienie ,Zasady ewidencji planu finansowego, zaangazowania
srodkow budzetowych, zobowigzan i naleznosci wymagalnych oraz wzajemnych rozliczeh
miedzy jednostkami”,

b) uchyla sie ust. 4;

8) w dziale | wrozdziale 5 Zasady wyceny aktywdw i pasywdw wprowadza sie¢ nastepujgce zmiany:
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a) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,10.Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, dla ktérych warto$é poczatkowa w dniu
przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10 000zt umarza sie oraz amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych
za okres catego roku jednorazowo w miesigcu grudniu. Nowo przyjete Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne umarza sie oraz amortyzuje, poczawszy od nastepnego
miesigca po miesigcu w ktérym przyjeto je do uzywania.”;

b) ust.13 otrzymuje brzmienie:
»,13.Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploataciji,
takie sktadniki majatkowe jak:

1) ksigzki,

2) srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkofach i placéwkach oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostate srodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych tj. dla ktérych wartos¢ poczgtkowa w dniu przyjecia do uzywania jest mniejsza
lub réwna kwocie 10 000 zt.”

9) w dziale | rozdziat 6 Zasady ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatku trwatego w Urzedzie Miasta
Czestochowy otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.;

10) w dziale | rozdziat 8 Zasady ochrony danych ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Szczegodlowe zasady ochrony danych zostaty okreslone w Polityce Bezpieczenstwa Informacji
Urzedu Miasta Czestochowy oraz Instrukciji Zarzgdzania Systemem Informatycznym.”;

11) w dziale Il Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta

Czestochowy wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) § 1 ust.12 otrzymuje brzmienie:

»12.Faktury i rachunki stanowigce podstawe dokonania wydatkéw, zalicza sie do danego okresu
sprawozdawczego wedtug daty przekazania do komérki ksiegowosci i nastepujgcych zasad:
1) w ciggu roku do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu sprawozdawczym,
2) na koniec roku do dnia 31 marca roku nastepnego.
Jezeli termin ten jest dniem wolnym od pracy data ta przypada na kolejny dzien roboczy.
Faktury, ktore wptyng do komorki ksiegowosci po dniu 31 marca a dotyczy¢ bedg kosztow
badZz przychoddéw roku poprzedniego bedg ujmowane w ksiegach rachunkowych roku
biezgcego.”;

b) § 1 ust.17 otrzymuje brzmienie:

»,17.Dokument stanowigcy podstawe dokonania wydatku musi by¢é sprawdzony przez
wyznaczonego pracownika komorki organizacyjnej z planem, zaméwieniem lub umowg
i zawiera¢ odpowiedni opis klasyfikacji budzetowej wydatku obejmujacy: dzial, rozdziat,
paragraf, symbol zadania oraz zrédto finansowania zgodne z planem finansowym wydatkow
budzetowych. Na dokumencie nalezy zamiesci¢ rowniez adnotacje, czy zakup lub ustuga
podlega ustawie Prawo zamodwien publicznych, a w przypadku gdy podlega, poda¢ w jakim
trybie udzielono zaméwienia publicznego oraz numer umowy. W przypadku, gdy realizowany
zakup lub ustuga nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych i wartos¢ netto bez
podatku VAT jest wyzsza niz 3 500 zi, nalezy zastosowa¢ umowe, a na dokumencie umiesci¢
jej numer. W przypadku, gdy realizowany zakup lub ustuga nie podlega ustawie Prawo
zaméwien publicznych i warto$¢ netto bez podatku VAT nie przekracza 3 500 zi, nalezy
zastosowaé zamoéwienie lub umowe =z podaniem jej numeru, z wyjgtkiem: wydatkow
zwigzanych ze szkoleniami, podrézami stuzbowymi pracownikbw oraz wydatkoéw
o charakterze administracyjno-gospodarczym o wartosci netto bez podatku VAT mniejszej lub
réwnej 300 zt rozliczanych w ramach pobranych zaliczek gotéwkowych. Naczelnik komorki
organizacyjnej rozpatruje koniecznos¢ zastosowania umowy lub zamdwienia w kazdym
przypadku indywidualnie, biorgc szczegdlnie pod uwage fakt, czy dokonywany zakup pocigga
za sobg zobowigzania mogace mie¢ miejsce po zakonczeniu transakcji (np.: gwarancje,
Swiadczenia serwisowe).
Jeden egzemplarz zawartej umowy lub zamowienia musi byé w oryginale przekazany do
komorki ksiegowosci. W przypadku zaméwienia dopuszcza sie przekazanie tego dokumentu
w formie elektroniczne;j.”;

c) § 1 ust.18 otrzymuje brzmienie:

"18. Faktury zakupu winny posiada¢ réwniez opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz
z jakiego rodzaju czynnoscig podatkowg zakup nig dokumentowany jest zwigzany, wedtug
jednego z nastepujgcych schematéw:
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~Zakup stuzy:

a) dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT,

b) dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT i dziatalnosci niestanowigcej
dziatalnosci gospodarczej,

c) dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT i zwolnionej z VAT i dziatalnosci
niestanowigcej dziatalnosci gospodarczej,

d) dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT i zwolnionej z VAT,

e) pozostatej dziatalnosci.”;

d) § 1 ust.21 wykresla sie cze$¢ zdania, ktora brzmi: ,i klasyfikacjg wydatkéw strukturalnych”;

12) w dziale 1l rozdziat 1 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych - Obieg
dokumentéw wystepujgcych w obrocie gotéwkowym | bezgotowkowym wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

a) w pozycji 9 dokument otrzymuje nazwe: ,Raport kasowy - transakcje z terminala” oraz
w kolumnie Nazwa stanowiska sporzadzajgcego dowodd i obieg dowodu w komorce
organizacyjnej ostatnie zdanie otrzymuje brzmienie: ,Raport kasowy sporzgdzajg pracownicy
przyjmujacy wptaty na terminal w wyznaczonych miejscach w Urzedu Miasta Czestochowy.”

13) w dziale 1l rozdziat 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych - Obieg
dokumentéw wyptaty wynagrodzen otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

14) w dziale Il w rozdziale 5 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych — Obieg
dokumentow ksiegowych zwigzanych z gospodarkg rzeczowym majatkiem trwatym w pozycji 5
Dowdd MT — Zmiana miejsca uzytkowania w kolumnie Opis dokumentu, komérka odpowiedzialna
za sporzadzenie i obieg dowodu w Urzedzie Miasta Czestochowy dodaje sie zdanie: ,Zmiana
miejsca uzytkowania danego sprzetu w ramach tego samego wydziatu bez zmiany osoby
uzytkujgcej nie wymaga generowania papierowego wydruku. Pracownik komérki administracyjnej
dokonuje odpowiedniej zmiany w systemie OPTlest i wysyta dokument w postaci wydruku PDF na
adres mailowy osoby odpowiedzialnej w danym wydziale za inwentarz.”;

15) w dziale Il w rozdziale 6 Obieg dokumentéw ksiegowych zwigzanych z gospodarkg

nieruchomosciami i gruntami w pozycji 2 Dowdd PT — Przekazanie srodka trwatego; protokot
przekazania litera a) w trwaty zarzad w kolumnie Opis dokumentu, komérka odpowiedzialna za
sporzadzenie i obieg dowodu w Urzedzie Miasta Czestochowy - pierwsze zdanie otrzymuje
brzmienie:
,0drebny dowdd dla kazdego s$rodka trwatego sporzgdza pracownik komorki organizacyjnej
wpisujgc na dowodzie wartos¢ $rodka trwatego wynikajgca z decyzji administracyjnej,
a w przypadku przekazania pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Miasta wartos¢ historyczna,
jest on poddawany kontroli merytorycznej, a nastepnie zatwierdzany i podpisywany przez
naczelnika komorki organizacyjnej lub jego zastepce.”;

16) w dziale Il w rozdziale 8 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych — Obieg
dokumentéw dotyczgcych dochoddéw budzetowych — niepodatkowych wykresla sie pozycje 8
Mandat karny za przejazd na czerwonym $wietle.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Miasta
oraz naczelnikom/kierownikom jednostek/komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Czestochowy.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2018 roku.

§4.

Niniejsze zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Z up. Prezydenta
Miasta Czestochowy
(-) Ryszard Stefaniak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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