INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

1.1 Nazwa jednostki
Urzqd Miasta Czestochowa
1.2 Siedziba jednostki
ul. Slgska 11/13, 42-217 Czestochowa
1.3 Adres Jednostki
ul. Slgska 11/13, 42-217 Czestochowa
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej — PKD 84.11.7Z

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01-01-2018 — 31-12-2018

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *
Nie dotyczy

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow.
Poszczegolne skladniki aktywow i pasywow wycenia sie w cenie nabycia lub koszcie
wytworzenia, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ w nastepujgcy sposob:

1. Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie w ciggu roku obrotowego:
1) zakupione srodki trwate w cenie nabycia, ktora obejmuje:

a) ceng zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty,
inne zmniejszenia,

b) clo, inne oplaty zwigzane z nabyciem, np. notarialne,
c) koszty transportu, zatadunku, wytadunku,

d) koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie
obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji,

e) obcigzajgcy zakup podatek VAT, w czesci nie podlegajgcej odliczeniu lub
ZWrotowli,

2) srodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych — w wartosci wszystkich
poniesionych na dany obiekt kosztow, poniesionych przed jego przyjeciem do
uzywania w stanie kompletnym,

3) srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji — w wartosci wynikajgcej z
posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na podstawie szacunkow dokonanych
przez Komisje Inwentaryzacyjng, w oparciu o opinig¢ Zespotu powolanego przez
Prezydenta Miasta sposrod pracownikow Urzedu Miasta, uwzgledniajqc ich aktualng
wartos¢ rynkowq i ewentualne dotychczasowe zuzycie,

4) srodki  trwale otrzymane od Skarbu Panstwa lub innej jednostki samorzqdu
terytorialnego — w wartosci okreslonej w decyzji Ilub innym dokumencie o
przekazaniu lub umowie darowizny,



5) srodki trwate otrzymane w formie darowizny — w wartosci ustalonej na poziomie
aktualnych cen nabycia (rynkowych), chyba zZe umowa darowizny okresla te wartos¢
w nizszej wysokosci,

6) srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu pomiesionych kosztow
pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem Ilub wytworzeniem,
pomniejszonych o ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Wartosé
srodkow trwalych w budowie obejmuje nie podlegajgcy odliczeniu podatek od
towarow i ustug, zwiekszajq jg ujemne roznice kursowe oraz odsetki od kredytow w
okresie budowy Srodka trwalego, zas zmniejszajq dodatnie roznice kursowe. W
przypadku gdy odsetki od kredytow i pozyczek nie stanowiq znaczqcej wartosci a
pracochfonnos¢ przy ich ustaleniu jest znaczmna, kierujgc sie zasadq istotnosci
dopuszcza sig pominigcie operacji dopisania odsetek do nakiadow inwestycyjnych.
Ustala si¢ granice istotnosci na poziomie 1 000,00 zi.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow jego wyceny dokonuje
sig wedlug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu. Jezeli i to nie jest
mozliwe, nalezy w inny sposob okresli¢ wartos¢ godziwg, w trybie okreslonym przez
wlasciwg komorke organizacyjng Urzedu Miasta Czestochowy.

Srodki trwate na dzieri bilansowy wycenia sie w wartosci poczqtkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwaltej utraty
wartosci.

2. Pojazdy usuniete z drogi i przejete na wlasnos¢ Miasta Czestochowa na podstawie
prawomocnych orzeczen wlasciwego sqdu podlegajq wpisaniu do ewidencji srodkow
trwatych wedtug wartosci okreslonej przez biegtego rzeczoznawce.

Sprzedane pojazdy wyksiegowuje si¢ z ewidencji Srodkow trwalych na podstawie
stosownych dokumentow — wystawionych zgodnie z Instrukcjq obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Czestochowy stanowigcq Dziaf 11
niniejszego zarzqdzenia.

3. Zbiory biblioteczne pochodzqgce z zakupu wycenia si¢ wg cen nabycia, ktore stanowiq
cene zakupu, powigkszong o podatek VAT nie podlegajgcy odliczeniu. Otrzymane dary
zbiorow bibliotecznych wycenia sie w wartosci ustalonej na poziomie aktualnych cen
nabycia (rynkowych), chyba zZe umowa darowizny okresla te wartos¢ w nizszej
wysokosci, natomiast ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne wycenia si¢ komisyjnie w
oparciu o szacunek ich wartosci.

4. Dobra kultury wycenia si¢ wg cen nabycia. Z tytutu nieodptatnego otrzymania lub
ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne dobr kultury, wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

5. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie na dzien bilansowy wg wartosci
poczqgtkowej, ktorqg stanowi cena nabycia obejmujgca ceng zakupu naleing
sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty i inne zmniejszenia,
powiekszong o obcigzajqgcy zakup podatek VAT, w czesci nie podlegajgcej odliczeniu
lub zwrotowi oraz pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

6. Grunty wykazuje sie w wartosci ksiggowej brutto tj. w cenie nabycia lub wedtug
wartosSci okreslonej w decyzji wlasciwego organu w dniu przyjecia do ewidencji
srodkow trwatych.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia gruntu, jego wyceny dokonuje si¢ wedtug
cen sprzedazy takiej samej lub podobnej nieruchomosci-gruntu. Jezeli nie jest mozliwe



ustalenie ceny sprzedazy, nalezy w inny sposob okresli¢ jego wartos¢ godziwg, w trybie
okreslonym przez wltasciwg komorke organizacyjng Urzedu Miasta Czestochowy.

Zwiekszenie wartosci nieruchomosci moze nastgpi¢ w wyniku wyptaty odszkodowania ze
srodkow na inwestycje, gdy dziatka zostata przyjeta do ewidencji w tym samym roku, w
ktorym zostato wyplacone odszkodowanie.

Dopuszcza sig zwigkszenie wartosci nieruchomosci o wyplacone z wydatkow biezgcych
odszkodowanie w przypadku gdy nieruchomos¢ zwigzana jest z trwajgcq realizacjg
inwestycji. Ewentualne powstale roznice odnosi sie na fundusz jednostki.

W przypadku ujawnienia prawa uzytkowania wieczystego na gruntach Gminy
nieruchomosc¢ gruntowq przyjmuje sie w wartosci wlasnosci z aktualnego operatu
szacunkowego, jezeli nie jest to mozliwe wiasciwa komorka organizacyjna okresli inny
sposob ustalenia wartosci godziwej. Nabycia prawa uzytkowania wieczystego na
gruntach Skarbu Panstwa przyjmuje si¢ w wartosci prawa uzytkowania wieczystego
okreslonego w dokumencie zrodtowym.

W przypadku przyjecia nieruchomosci do ewidencji sSrodkow trwatych w latach
wcezesniejszych dopuszcza sie wyplate odszkodowania ze srodkow na inwestycje, gdy
nieruchomos¢ zwigzana jest z trwajgcq realizacjq inwestycji.

7. Wartos¢ poczgtkowa srodkow trwatych oraz dotychczasowe umorzenie mogg podlegad
aktualizacji na podstawie odrebnych przepisow.

8. Krajowe srodki pieniezne ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w wartosci
nominalnej.

9. Udzialy i akcje w innych podmiotach wycenia sie wedlug cen nabycia
pomniejszonych o ewentualne odpisy spowodowane trwalq utratq ich wartosci. Dla
akcji, ktore nie sq notowane na gietldzie, odpisu aktualizujgcego z tytutu trwalej
utraty wartosci dokonuje sie¢ na podstawie analizy wynikow finansowych spotek z
dwoch ostatnich lat poprzedzajgcych rok bilansowy. W przypadku akcji notowanych
na gietdzie o ewentualnej utracie wartosci Swiadczy obnizenie kursu gieldowego.
Kwote trwatej utraty wartosci akcji ustala sie jako roznice pomiedzy cenq nabycia
akcji, a srednim kursem z ostatnich 3 miesiecy, na ktory przypada dzien bilansowy.

Odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego. W przypadku ustania przyczyny trwalej utraty wartosci udziatow i
akcji, dokonuje sie przywrocenia uprzednio utraconej wartosci zgodnie z ust. 17.

10. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, dla ktérych wartosé¢ poczatkowa
w dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10 000 7t umarza sie oraz amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych za okres calego roku jednorazowo w miesigcu grudniu. Nowo przyjete
srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie oraz amortyzuje,
poczgwszy od nastgpnego miesigca po miesigcu w ktorym przyjeto je do uZywania.

11. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury, a takze srodkow trwatych, ktore nie sq
przeznaczone na potrzeby jednostki.

12. Prawo uzytkowania wieczystego gruntow ustanowione na gruntach bedgcych
wlasnoscig Skarbu Panstwa umarza sie¢ wg stawki 1,5% rocznie za okres catego roku
jednorazowo w miesigcu grudniu.



13. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji, takie skiadniki majgtkowe jak:

1) ksigzki,
2) srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i placowkach oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,
4) meble i dywany,
5) inwentarz Zywy,

6) pozostate srodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych tj. dla ktorych wartos¢ poczqtkowa w dniu przyjecia do uzywania jest
mniejsza lub rowna kwocie 10 000 z1.

14. Rzeczowe sktadniki majqtku obrotowego wycenia si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

15. Materialy i towary wycenia sie wedlug cen rzeczywistych wynikajgcych z faktury
zakupu danego sktadnika majqtku obrotowego powigkszonych o obcigzajqgcy zakup
podatek VAT, w czesci nie podlegajgcej odliczeniu lub zwrotowi:

1) materialy i towary wydane z magazynu uznaje sie za zuzyte w momencie wydania;,

2) kosztami zwigzanymi z zakupem materiatow obcigza si¢ wilasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego, w ktorym zostatly one poniesione;

3) rozchod materiatow wycenia si¢ po cenach tych sktadnikow majgtku, ktore zostaly
nabyte najwczesniej;

4) roznice pomiegdzy kwotq brutto faktury zakupu a wartoscig dowodu przyjecia
materiatu na  magazyn, wynikajgce z zaokrgglen odnosi si¢ odpowiednio na
pozostale przychody operacyjne bqdz koszty operacyjne;

5) gospodarkq magazynowq nie obejmuje si¢ drobnych materiatow biurowych,
materiatow promocyjnych oraz Srodkow przeznaczonych na usuwanie klesk
zywiolowych. Ich wartoscig obcigza sie koszty bezposrednio po zakupie;

6) w zakresie gospodarki zapasami materiatowymi, z wylgczeniem materiatow, o ktorych
mowa w pkt 5), prowadzi sie ewidencje analityczng:

a) wartosciowq i ilosciowo-wartosciowg w komorce ksiegowosci,

b) ilosciowg w magazynie przez pracownikow materialnie odpowiedzialnych za stan
magazynu.
16. Naleznosci i zobowigzania wycenia sie nie pozniej niz na dzien bilansowy w kwocie
wymagajqgcej zaptaty.
1) Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci uwzgledniajgc

stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego,
w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadfosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej  likwidatorowi  lub  sedziemu  komisarzowi w  postgpowaniu
upadtosciowym,



b) naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majgtek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktorych zaplatq diuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majqtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w
stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych Ilub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci.

2) Odpisy aktualizujgce dokonywane sq na podstawie dokumentow potwierdzajgcych
niesciggalnos¢ naleznosci na biezgco nie pozniej jednak niz na koniec roku.

3) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych
kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych.

4) Naleznosci umorzone, przedawnione Ilub niesciggalne zmniejszajq dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosc.

5) Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 15 pkt. 1) lit. e, od ktorych nie dokonano odpisow
aktualizujgcych ich wartos¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

6) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczqcych funduszu tworzonego na
podstawie ustaw obcigzajq fundusz.

7) Kwota odpisow aktualizujgcych zmniejsza wykazywane w bilansie naleznosci.

8) Odpisanie z ksigg rachunkowych naleznosci nastepuje na podstawie wyrazonej zgody
kierownika jednostki.

Dopuszcza si¢ umorzenie i odpisanie z ksiqgg rachunkowych naleznosci z tytutu
mandatow karnych natozonych przez Straz Miejskq, na podstawie postanowienia
Naczelnika Urzedu Skarbowego, Komornika Sgdowego lub Organu Egzekucyjnego
Gminy Czestochowa w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego. Po
zakonczonym roku, do dnia 15 lutego nastgpnego roku, kierownik jednostki
informowany jest o dokonanych w tym trybie umorzeniach.

17. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢
aktywow, w tym rowniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowartos¢ catosci
lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza
wartos¢ danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych
przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.

18. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sig
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, uimuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, a w przypadku braku zaptaty nie pozniej niz na koniec kazdego

kwartatu.

19. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych:



1) w ciggu roku obrotowego operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po faktycznym z dnia wphwu lub zaplaty,
kursie kupna lub sprzedazy, banku, z ktorego ustug korzysta Urzqd Miasta,

2) w przypadku zaptaty naleznosci i zobowiqzan, a takze pozostalych operacji jezeli nie
jest zasadne zastosowanie faktycznego kursu kupna lub sprzedaZy stosuje sie sredni
kurs ogloszony przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego dzien zaistnialej
operacji gospodarczej,

3) na dzien bilansowy — wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia sig¢
po obowigzujgcym na ten dzien Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
NBP,

4) naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazonych w
walutach obcych wycenia si¢ nie pozmiej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiqzujgcych na dzien bilansowy.

20. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

5. Inne informacje
1) Sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone w zt i gr, zawiera dane porownywalne
wg. art. 46, 47 i 48 ustawy o rachunkowosci.

2) Rachunek zyskow i strat sporzqdzono w wersji porownawczej.

3) Punktem wyjsciowym do sporzqdzenia sprawozdania finansowego byly prawidtowo
prowadzone ksiegi rachunkowe.

4) Dowody ksiggowe i ksiegi rachunkowe oraz dokumenty inwentaryzacyjne zostaly
uprzednio sprawdzone, odpowiednio zaksiegowane i chronologicznie uporzqgdkowane.

Zatgczniki:
Tabele odnr 1 donr 16

Gloéwny Ksiegowy 2019-03-29 Z up. Prezydenta Miasta Czgstochowy
Urzgdu Miasta Ryszard Stefaniak

Jolanta Pytlak Zastepca Prezydenta Miasta Czestochowy



