Zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi polegające na świadczeniu usług pocztowych na rzecz 5 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2020 roku

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
dla zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości mniejszej od kwoty określonej w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843).
1.
Zamawiający: Gmina Miasto Częstochowa, ul. Śląska 11/13, 42‑217 Częstochowa,             tel. +48 34 37 07 617, faks +48 34 37 07 170, e-mail: iz@czestochowa.um.gov.pl

adres strony internetowej: https://bip.czestochowa.pl  
Zgodnie z art. 15 ust. 2, 3, ust. 4 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, przeprowadzenie niniejszego postępowania zostało powierzone Gminie Miasto Częstochowa, ul. Śląska 11/13, 42‑217 Częstochowa, tel. +48   34  37 07 617, faks +48  34  37 07 170, e‑mail: iz@czestochowa.um.gov.pl  adres strony internetowej: https://bip.czestochowa.pl
2. Zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 
3.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz 5 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2020 roku.
3.1.
Zakres zamówienia:

a) świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych we wszystkich kategoriach wagowych,

b) świadczenie usług komplementarnych do przesyłek rejestrowanych,

c) zwrot przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczania adresatom.
3.2.
Obsłudze będzie podlegało 5 jednostek gminy:

a) Urząd Miasta Częstochowy (UM Częstochowy),

b)
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie (PUP Częstochowa i Gminne Centrum Pracy Koniecpol),
c) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie (MOPS),

d) Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie (MZDiT),

e) Częstochowskie Centrum Świadczeń (CCŚ).
3.3.
Placówki jednostek Gminy Miasta Częstochowy, o których mowa w pkt. 3.2., mieszczą się pod następującymi adresami:

a) Urząd Miasta Częstochowy,
ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa,

b) Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, 
ul. Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa,

c) Gminne Centrum Pracy w Koniecpolu, 
ul. Rzeczna 29, 42-230 Koniecpol,

d) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie, 
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa,

e) Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie, 
ul. Legionów 52, 42-202 Częstochowa,

f) Częstochowskie Centrum Świadczeń, 
ul. Jana III Sobieskiego 15, 42-217 Częstochowa.
3.4.
Przewidywana ilość i rodzaj korespondencji, która zostanie wysłana łącznie z ww. jednostek gminy w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r.:

a)
przesyłki polecone wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 169 782 szt.,

b)
przesyłki polecone wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 93 582 szt.,

c) przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 31 107 szt.,

d) przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 12 917 szt.,

e) potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy (miejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych – 167 481 szt.,

f) potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych – 84 317 szt.,

g) przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g na teren Europy – 647 szt.,

h) druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 20 g – 100 000 szt.,

i)  przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne – według potrzeb, 

j)  paczki pocztowe – według potrzeb.
3.5.
Przewidywana ilość i rodzaj korespondencji z podziałem na poszczególne jednostki gminy:
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przewidywana ilość wysyłanych przesyłek w danej jednostce gminy

	
	
	UM Częstochowy - ilość sztuk

	PUP Częstochowa

GCP Koniecpol - ilość sztuk
	MOPS 
- ilość sztuk
	MZDiT - ilość sztuk
	CCŚ 
- ilość sztuk

	1.
	Przesyłki polecone miejscowe do 500g,

w tym przesyłki terminowe*
	108 644 
(w tym ok. 7 000 listów 
w ramach tzw. „gospodarki odpadami”), 
w tym 4 przesyłki terminowe*
	29 260, 
w tym 
10 800 przesyłek terminowych*
	1 648, 
w tym 12 przesyłek terminowych*
	14 800, 
w tym 2 800 przesyłek terminowych*
	15 430, 
w tym 25 przesyłek terminowych*

	2.
	Przesyłki polecone zamiejscowe 

do 500g, w tym przesyłki terminowe*
	43 432, 
w tym 6 przesyłek terminowych*
	20 500, 
w tym 8 000 przesyłek terminowych*
	6 222, 
w tym 18 przesyłek terminowych*
	19 000, 
w tym 2 700 przesyłek terminowych*
	4 428, 
w tym 25 przesyłek terminowych*

	3.
	Przesyłki miejscowe nierejestrowane 

do 500g, w tym przesyłki terminowe*
	20 128
	2 000
	4 999
	2 950
	1 030

	4.
	Przesyłki zamiejscowe nierejestrowane 

do 500g, w tym przesyłki terminowe*
	8 018
	2 200
	119
	2 550
	30

	5.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki miejscowej, w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych*
	100 000 (w tym ok. 7 000 w ramach tzw. „gospodarki odpadami”), w tym 336 dla przesyłek terminowych*
	22 956, w tym 1 800 dla przesyłek terminowych*
	16 480, w tym 12 dla przesyłek terminowych*
	13 300, w tym 2 800 dla przesyłek terminowych*
	14 745, tym 25 dla przesyłek terminowych*

	6.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki  

zamiejscowej, w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych*
	40 000, w tym 222 dla przesyłek terminowych*
	16 350, w tym 8 000 dla przesyłek terminowych*
	6 222, w tym 18 dla przesyłek terminowych*
	17 500, w tym 2 700 dla przesyłek terminowych*
	4 245, w tym 25 dla przesyłek terminowych*

	7.
	Przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g na teren Europy
	498
	20
	54
	20
	55

	8.
	Druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 20 g 
	100 000
	-
	-
	-
	-

	9.
	Przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb

	10
	Paczki pocztowe
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb
	Według potrzeb


* przesyłki terminowe rozumiane jako przesyłki wymagające nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich nadania przez zamawiającego u wykonawcy
3.6.
Przesyłki listowe winny spełniać następujące warunki: 

-
max masa jednej przesyłki – do 2 000 gramów,

-
wymiary: minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.
3.7.
Druki bezadresowe 

Przez druk bezadresowy rozumie się nadawaną w opakowaniu lub bez opakowania, nieopatrzoną oznaczeniem adresata i adresem informację pisemną lub graficzną, zwielokrotnioną za pomocą technik drukarskich lub podobnych, utrwaloną na papierze albo innym materiale używanym  w drukarstwie, w tym książkę, katalog, dziennik lub czasopismo o maksymalnych wymiarach: grubość – 20 mm, długość – 325 mm i szerokość – 230 mm; druk bezadresowy nie stanowi przesyłki pocztowej w rozumieniu ustawy.
3.8.
Przez przesyłki kurierskie rozumie się najszybsze ze wszystkich usług pocztowych, świadczone w systemie „od drzwi do drzwi” w gwarantowanych terminach polegające na odbiorze od nadawcy, a następnie przemieszczeniu i doręczeniu adresatowi w kraju lub zagranicą przesyłek zawierających: dokumenty, korespondencję, próbki towarów, towary, upominki.


Przesyłki kurierskie przewidziane do nadania przez Zamawiającego w obrocie krajowym winny spełniać poniższe warunki:

· minimalne: 10 cm x 16 cm

· maksymalne: (długość + szerokość + wysokość) nie więcej niż 250 cm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 150 cm

· maksymalna masa: 50 kg

Przesyłki kurierskie przewidziane do nadania przez Zamawiającego w obrocie zagranicznym winny spełniać poniższe warunki:

· minimalne: 155 mm x 255 mm

· maksymalne: największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm. Natomiast w formie rulonu  – suma długości i podwójnej średnicy nie może być mniejsza niż 170 mm, a nie większa niż 1040 mm, przy czym żaden wymiar nie może być mniejszy niż 100 mm, ani większy niż 900 mm.

· maksymalna masa: 20 kg.
3.9.
Paczki pocztowe

Przez paczkę pocztową rozumie się przesyłkę rejestrowaną, nie będącą przesyłką listową, o masie: 

a) do 10 000 g przyjmowaną, sortowaną, przemieszczaną i doręczaną w obrocie krajowym, 

b) do 20 000 g przyjmowaną, sortowaną, przemieszczaną i doręczaną w obrocie zagranicznym,  i wymiarach, z których największy nie przekracza 1500 mm, a  suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm.
3.10.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizować zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej wymienionymi:

a)
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.),
b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),
c)
umowa międzynarodowa: Regulamin Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy, sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

d)
Regulamin dotyczący paczek pocztowych – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r.  nr 108, poz. 745),

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),
f) 
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U z 2019, poz. 900 ze zm.).

4. Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu: 
5.1.
Niepodleganie wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawcy, wspólników konsorcjum oraz innych podmiotów, na których zasoby powołuje się wykonawca. 
5.2.
Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności będącej przedmiotem zamówienia. Działalność pocztowa jest działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2168 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.

6.
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:
6.1.
Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie wykonawcy wypełnione w zakresie wskazanym w punkcie 5. SIWZ dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania i spełniania warunków udziału w postępowaniu, ZAWARTE W DRUKU OFERTA.
Zgodnie z art. 25a ust. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych „W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokument ten musi potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.”

6.2.Wpis wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa    Urzędu Komunikacji Elektronicznej.

6.3.
Dokumenty, które wykonawcy muszą złożyć w ofercie:

1)
Wypełniony druk OFERTA, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające status prawny wykonawcy, np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych dokumentów w przypadku wskazania w ofercie przez wykonawcę, że są one dostępne w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z ww. dokumentów.
Druk OFERTA musi ponadto zawierać oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy).
Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny wykonawcy, to do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub  kserokopii potwierdzonej notarialnie, ustanowione do reprezentowania wykonawcy/ów ubiegającego/cych się o udzielenie zamówienia publicznego.
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.
3)
Wpis wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.

4)
Wzór umowy zawierający wymagania zamawiającego określone w pkt. 16  SIWZ.
5) Szczegółowy cennik oferowanych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia, określający ceny jednostkowe dla typów przesyłek opisanych w punkcie 3. SIWZ. 
6) Regulamin świadczenia usług pocztowych stosowany przez wykonawcę aktualny na dzień składania oferty.

7.
W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną. W przypadku, gdyby wykonawca nie posiadał poczty elektronicznej musi to zgłosić zamawiającemu. W takiej sytuacji porozumiewanie będzie następowało za pomocą faksu. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną, lub wyjątkowo faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu. 

    Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:

1) Ewa Malczewska – Wydział Nadzoru i Administracji Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, tel.: 34 37 07 283 w godz. od 7:30 do 15:00 – w zakresie przedmiotu zamówienia dotyczącego Urzędu Miasta Częstochowy,

2) Aleksander Chatys, Anna Kmiecik – Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie, ul. Legionów 52, tel.: 34 366 43 05 i odpowiednio wewn. 106, wewn. 134 w godz. od 7:30 do 15:00 – w zakresie przedmiotu zamówienia dotyczącego Miejskiego Zarządu Dróg i Transportu,

3)
Wanda Rudy – Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, ul. Szymanowskiego 15 tel.: 34 37 06 166, 34 37 06 160 w godz. od 7:30 do 15:00 – w zakresie przedmiotu zamówienia dotyczącego placówek Powiatowego Urzędu Pracy,

4) Marcin Michoń – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2 tel.: 34 368 32 75 w godz. od 7:30 do 15:00 – w zakresie przedmiotu zamówienia dotyczącego placówek Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej,
5) Alicja Kleszcz – Częstochowskie Centrum Świadczeń, ul. Jana III Sobieskiego 15,  tel.: 519 016 139, 34 363 02 07, w godz. od 7:30 do 15:00 -  w zakresie przedmiotu zamówienia dotyczącego placówek Częstochowskiego Centrum Świadczeń,
6)
Joanna Musiał – Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 417, tel.: 34 37 07 617, e-mail: iz@czestochowa.um.gov.pl w godz. od 7:30 do 15:00 – w zakresie procedury przetargowej.
8. Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.
9.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert.

10.
Oferta ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.

Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację: „Oferta na świadczenie usług pocztowych na rzecz 5 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2020 roku. Proszę nie otwierać przed …..................." (należy podać dzień i godzinę otwarcia ofert) oraz dodatkowo dokładny adres i miejsce złożenia oferty, tj. 
Urząd Miasta Częstochowy

Biuro Obsługi Interesanta (parter), 

stanowisko Wydziału Nadzoru i Administracji

ul. Śląska 11/13

42-217 Częstochowa

    W przypadku braku ww. danych zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

 11.
Oferty należy składać w bezpiecznej kopercie w siedzibie zamawiającego w Biurze Obsługi Interesanta (parter), stanowisko Wydziału Nadzoru i Administracji, w terminie do dnia 12.12.2019 r. do godz. 9:30.


Oferty zostaną otwarte w siedzibie zamawiającego w dniu 12.12.2019 r. o godz. 10:00 w pokoju nr 417.
 12.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) w druku OFERTA, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ, należy podać ceny jednostkowe brutto dla wszystkich rodzajów przesyłek wymienionych w tabeli;

2) ceny jednostkowe (za 1 sztukę) zawierają wszystkie koszty wynikające z wykonania zamówienia wraz z podatkiem VAT;

3) ceny jednostkowe z pozycji 1. i 5. tabeli w druku OFERTA, stanowią elementy oceny oferty zgodnie z punktem 12. SIWZ. Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;

4) ceny jednostkowe przesyłek nie mogą przekroczyć aktualnych cen zawartych w cenniku wykonawcy dołączonym do oferty przetargowej.

13. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej będą:

1) cena jednostkowa brutto przesyłki poleconej wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej - do 500 g, waga kryterium: 60%
(pozycja 1 tabeli druku OFERTA)
2) cena jednostkowa brutto za potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej, waga kryterium: 30%

(pozycja 5 tabeli w druku OFERTA) 
3) LICZBA PRACOWNIKÓW – waga kryterium: 10%

Pojęcie LICZBA PRACOWNIKÓW oznacza liczbę osób (listonosz / doręczyciel  i osoba odbierająca pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy objętych postępowaniem, wymienionych w punkcie 3.2. SIWZ) zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, które będą doręczać i odbierać pocztę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców.


Przy ocenie ofert zamawiający będzie brał pod uwagę liczbę pracowników podaną przez wykonawcę w punkcie 3. druku OFERTA.

Oferty oceniane będą według wzoru:

Cmin/Cb  • 100 • 60%  + Zmin/Zb  • 100 • 30%  +  LPb/LPmax  • 100 • 10%= P

gdzie:

Cmin - najniższa cena jednostkowa brutto z pozycji 1. druku OFERTA, tj. cena brutto przesyłki poleconej wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej - do 500 g spośród ofert nieodrzuconych,

Cb 
- cena jednostkowa brutto z pozycji 1. druku OFERTA oferty rozpatrywanej,
Zmin 
-
najniższa cena jednostkowa brutto z pozycji 5. druku OFERTA, tj. cena jednostkowa brutto za potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej spośród ofert nieodrzuconych,

Zb 
- cena jednostkowa brutto z pozycji 5. druku OFERTA oferty rozpatrywanej,
LPb
- liczba pracowników oferty rozpatrywanej,

LPmax
- największa liczba pracowników spośród ofert nieodrzuconych,

100
- stały wskaźnik,

P 
- całkowita liczba punktów.
Liczba punktów obliczona według powyższego wzoru zostanie przyznana poszczególnym ofertom przez każdego z członków komisji przetargowej. Ostateczna ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez wszystkich członków komisji przetargowej. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nieodrzucona, która uzyska największą całkowitą liczbę punktów.

14. Z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostaną podpisane umowy, odrębne dla każdej z pięciu jednostek Gminy Miasta Częstochowy. Umowy zawarte między wykonawcą, a zamawiającym muszą obejmować wszystkie zapisy istotnych postanowień umowy, określone w punkcie 15. specyfikacji oraz nie mogą być z nimi sprzeczne, a także muszą zawierać stosowany przez wykonawcę i aktualny na dzień składania oferty regulamin świadczenia usług pocztowych oraz szczegółowy cennik oferowanych usług pocztowych będących przedmiotem zamówienia. Zapisy umów będą uzgodnione przez strony w zakresie szczegółowych kwestii technicznych oraz kwestii nieobjętych ww. istotnymi postanowieniami umowy. Termin zawarcia umów zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. Zamawiający dopuszcza możliwość przygotowania wzoru jednej umowy dla Urzędu Miasta Częstochowy, która będzie stanowiła wzór umowy dla pozostałych jednostek.
15. Zamawiający nie będzie wymagał od wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, złożenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umów. 

Umowy muszą zawierać warunki istotne dla stron, do których należy zaliczyć:

1) określenie stron umowy, tj.:

a) zamawiający:

-
Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883, osoby reprezentujące zamawiającego,

-
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, ul. Szymanowskiego 15, 42‑217 Częstochowa, NIP: 5731038209, osoby reprezentujące zamawiającego,

-
Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883, dotyczy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego,

-
Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883 dotyczy Miejskiego Zarządu Dróg i Transportu w Częstochowie, ul. Legionów 52, 42-202 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego,

-
Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883 dotyczy Częstochowskiego Centrum Świadczeń, ul. Jana III Sobieskiego 15, 42-217 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego.

b)
wykonawca: nazwa, adres, numer NIP, numer KRS, osoby reprezentujące wykonawcę,
2) przedmiot umowy opisany w punkcie 3. specyfikacji, 

3)
wymóg dotyczący odbierania korespondencji przez zamawiającego codziennie, od poniedziałku do piątku, najpóźniej do godziny 9.00 - w przypadku Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa oraz Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa,
4)
wskazanie placówki pocztowej z podaniem jej dokładnego adresu, w której zamawiający będą nadawać przesyłki pocztowe. Wskazane placówki pocztowe muszą mieć lokalizację najbliższą siedzibie danej placówki zamawiającego. Adresy placówek, z których będą wysyłane przesyłki wymienione są w punkcie 3.3. specyfikacji. Określenie miejsca nadawania korespondencji zostanie ustalone z wybranym wykonawcą po wyborze najkorzystniejszej oferty,

5) jeśli placówka pocztowa znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych,

6) czas trwania umowy – od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.,

7) sposób obliczenia wynagrodzenia:

a) zamawiający zapłaci za rzeczywistą ilość i rodzaj przesyłek wysyłanych z poszczególnych jednostek Gminy Miasta Częstochowy zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie (w cenniku),

b) ceny jednostkowe dotyczące przesyłek opisanych w punkcie 3. SIWZ i zaoferowane przez wykonawcę w ofercie przetargowej nie mogą przekroczyć cen zawartych w aktualnym cenniku wykonawcy,

c) ceny jednostkowe przesyłek nieopisanych w SIWZ, a nadawanych przez zamawiającego, będą określone na podstawie szczegółowego cennika usług pocztowych wykonawcy, który jest dostępny (podać adres strony internetowej, na której dostępny jest szczegółowy cennik wszystkich usług, jakie oferuje wykonawca lub inne źródło informacji o cenach usług wykonawcy),

d) zmiana cen korzystna dla zamawiającego w trakcie trwania umowy nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Wykonawca niezwłocznie po ustaleniu nowego cennika usług pocztowych zawierającego ceny niższe niż podane w ofercie poinformuje o tym fakcie zamawiającego, przesyłając mu aktualny cennik i stosując wynikające z niego ceny w trakcie trwania umowy. Taką samą zasadę należy zastosować w sytuacji, kiedy zamawiającemu będą przysługiwały opusty związane z ilością wysyłanej korespondencji.

8) wartość umowy:

a)
wartość nominalna przedmiotu umowy wynosi: 2 379 610,76 zł (słownie: dwa miliony trzysta siedemdziesiąt dziewięć tysięcy sześćset dziesięć złotych 76/100), 

w tym:

-
Urząd Miasta Częstochowy – 1 360 000,00 zł  (w tym: 60 000,00 zł  na wysyłkę korespondencji w ramach ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach);
- Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie – 410 000,00 zł;
- Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie – 260 000,00 zł;
- Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie – 180 000,00 zł;
- Częstochowskie Centrum Świadczeń – 169 610,76 zł.

b) wartość ta może ulec zmianie, w tym zwiększeniu, w sytuacji gdy:

-
zamawiający będzie miał możliwość zwiększenia w uchwale budżetowej środków finansowych przeznaczonych na przedmiot umowy,

-
faktyczne potrzeby zamawiającego w okresie obowiązywania umowy będą inne, w tym większe niż zakładane i zamawiający będzie miał możliwość zwiększenia w uchwale budżetowej środków finansowych przeznaczonych na przedmiot umowy,

9) warunki płatności:

a) faktury będą wystawiane przez wykonawcę po zakończeniu miesiąca kalendarzowego dla każdej jednostki odrębnie, zgodnie z zawartymi umowami,

b) zamawiający wymaga, aby zapłata za przesyłki wysyłane w ramach ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1454 ze zm.) była realizowana odrębną fakturą. Przesyłki dotyczące ww. ustawy będą oznakowane przez zamawiającego. Sposób oznakowania tych przesyłek zostanie ustalony z wybranym wykonawcą po wyborze najkorzystniejszej oferty. Przesyłki te będą wysyłane z Urzędu Miasta Częstochowy i należy je uwzględnić przy konstruowaniu umowy tylko dla tej placówki,

c) termin płatności faktur VAT wynosi 14 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia faktury pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby zamawiającego nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 10 dni kalendarzowych licząc od dnia doręczenia zamawiającemu przesyłki z fakturą,
10) wysokość odszkodowań z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych stanowiących przedmiot umowy reguluje ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.),
11) ewentualne procedury reklamacyjne będą przeprowadzane zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),
12) określenie wzoru dokumentów nadawczych:

a) wzory dokumentów nadawczych zostaną ustalone po wyborze najkorzystniejszej oferty z wybranym wykonawcą,

b) każda z jednostek Gminy Miasta Częstochowy objętych niniejszym zamówieniem uzgodni wzór książki nadawczej indywidualnie z wybranym wykonawcą, 
c) przesyłki terminowe rozumiane jako przesyłki wymagające nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich nadania przez zamawiającego u wykonawcy, będą wydzielone w każdej jednostce w odrębnej książce nadawczej. Nadawcą przesyłki rejestrowanej, wskazanym na potwierdzeniu nadania, musi być zamawiający.

Wykonawca dostarczy potwierdzenie nadania przesyłek terminowych 
u operatora wyznaczonego w dniu następnym po dniu nadania przesyłek 
u wykonawcy lub jeśli będzie to dzień ustawowo wolny od pracy - w pierwszym roboczym dniu następującym po nim,

d)
zamawiający określa wzór zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki (ZPO) jednakowy dla wszystkich jednostek Gminy Miasta Częstochowy objętych niniejszym zamówieniem oraz dla wszystkich rodzajów przesyłek, wymagających wysłania ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Druk ZPO zamawiający zapewnia we własnym zakresie i na własny koszt. Dopuszcza się możliwość uzgodnienia z wykonawcą zmiany treści zawartych na wzorze ZPO po podpisaniu umowy. Do momentu dokonania ewentualnych zmian stosowany będzie wzór ZPO, stanowiący załącznik do SIWZ. Zmiana taka nie będzie wymagała podpisania aneksu do umowy.
Formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru będzie spełniał nw. wymagania:

Wymogi techniczne: 
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;
2) wymiar druku*: 
· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

· optymalne wymiary:

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

Adres nadawcy przesyłki - naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części w minimalnej odległości: 

· 40 mm od górnego brzegu;

· 5 mm od prawego brzegu;

· 15 mm od dolnego brzegu. 
Adres adresata przesyłki - naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej prawej części. 
W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
Dane na przesyłkach i formularzach  będą  nanoszone kolorem  niebieskim lub czarnym.

Wzór ZPO stanowi załącznik nr 2 do specyfikacji.
13) zamawiający przewiduje wprowadzenie poprzez podpisanie aneksu do umowy, zmian do umowy w następujących sytuacjach:

a)
jeżeli w trakcie realizacji umowy zmienione zostaną przepisy w zakresie opodatkowania podatkiem VAT usług będących przedmiotem niniejszej umowy, w szczególności w zakresie zwolnienia z podatku VAT, zamawiający dopuszcza zmianę cen realizowanych usług o kwotę podatku VAT, w szczególności ich podwyższenie. Zmiana cen nastąpi na podstawie aneksu, do którego podpisania strony zobowiązują się, ze skutkiem na dzień wejścia w życie zmiany przepisów dotyczących opodatkowania podatkiem VAT,

b)
jeżeli nastąpi konieczność zmiany wartości nominalnej umowy, o której mowa w ppkt 8),
c)
w przypadku zmiany adresu siedziby jednej z jednostek objętych postępowaniem,

14) usługi będące przedmiotem umowy będą płatne w ramach budżetów poszczególnych jednostek organizacyjnych objętych niniejszym postępowaniem. Usługi świadczone dla Urzędu Miasta Częstochowy będą płatne z budżetu Gminy Miasta Częstochowy w roku 2020:

    - Dział 750, rozdział 75023, § 4300, zadanie NA.VI/B/073;
    - Dział 900, rozdział 90002, § 4300, zadanie NA.VI/B/084.
Ewentualna zmiana klasyfikacji budżetowej nie wymaga zmiany umowy, a wykonawca wyraża zgodę, aby zamawiający dokonywał tego we własnym zakresie bez konieczności informowania wykonawcy,
15)
umowy będą zawierać następujące oświadczenie wykonawcy: „Wykonawca oświadcza, że przez cały okres obowiązywania umowy zatrudnia co najmniej …………… osób (listonoszy / doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które doręczają i odbierają pocztę, są zatrudnione na umowę o pracę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców”,

16)
zamawiający wymaga, aby do każdej faktury dot. Urzędu Miasta Częstochowy była załączona specyfikacja zawierająca wyszczególnienie rodzaju i ilości wysłanych w danym miesiącu kalendarzowym przesyłek oraz ich ceny, zarówno jednostkowej, jak i ogólnej. Brak załączenia do faktury ww. specyfikacji będzie uznawany za nieskuteczne dostarczenie faktury,

17) wymaga się, aby do dnia 10 każdego miesiąca wykonawca przesłał zamawiającemu przesyłką rejestrowaną oświadczenie dokumentujące zatrudnienie osób na podstawie umowy o pracę o poniższej treści:

  
„Wykonawca oświadcza, że na dzień ……………. zatrudnia na umowę o pracę 
(z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców) co najmniej …………… osób (listonoszy/doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które doręczają i odbierają pocztę”.

Brak powyższego oświadczenia złożonego w ww. terminie będzie jednoznaczny 
z nieskutecznym dostarczeniem faktury.

18) zmniejszenie ilości osób, o których mowa w ppkt 17) w stosunku do ilości osób podanej w oświadczeniu, o którym mowa w ppkt 15) będzie skutkować zapłatą przez wykonawcę kary umownej w wysokości 200 zł za każdą osobę brakującą 
w stosunku do pełnej (podanej w ofercie przetargowej) liczby osób, nie wykazaną w oświadczeniu o liczbie osób załączanym do faktury, 

19) za opóźnienie w zapłacie kar umownych Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odsetki ustawowe za zwłokę, ponadto zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zapłaty w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 118 ze zm.), Zamawiający może obciążyć Wykonawcę równowartością kwoty 40 euro, przeliczonej na złote wg średniego kursu euro ogłoszonego przez NBP ostatniego dnia roboczego miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym świadczenie pieniężne stało się wymagane, z tytułu rekompensaty kosztów odzyskania należności,
20) kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia wykonawcy, na co ten wyrazi zgodę podpisując umowę, 

21) ostateczne kształty umów z poszczególnymi jednostkami zostaną uzgodnione z wykonawcą wyłonionym w wyniku przetargu,
22)
zamawiający dopuszcza możliwość przygotowania wzoru jednej umowy dla Urzędu Miasta Częstochowy, która będzie stanowiła wzór umowy dla pozostałych jednostek,
23)
każda ze Stron zobowiązana jest wykonać we własnym zakresie obowiązki informacyjne wynikające z art. 13 i 14 RODO w stosunku do osób, których dane dotyczą, na zasadach wynikających z RODO,
24)
osoby fizyczne, których dane osobowe zostały zawarte w treści Umowy, zostały poinformowane o okolicznościach przetwarzania ich danych osobowych odpowiednio zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 RODO.
17.
W prowadzonym postępowaniu wykonawca może wnieść do zamawiającego zastrzeżenia do prowadzonego postępowania w terminie do 5 dni od powzięcia informacji o niezgodnej z zasadami opisanymi w niniejszej SIWZ czynności podjętej przez zamawiającego lub o zaniechaniu czynności, do której zamawiający jest  zobowiązany. 
W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców biorących udział w etapie postępowania, w którym wniesiono zastrzeżenia. Na czynności zamawiającego, jak również na rozstrzygnięcie przez zamawiającego zgłoszonych przez wykonawców zastrzeżeń nie przysługuje odwołanie, ani skarga do sądu, o których mowa w ustawie Prawo zamówień publicznych. 
W prowadzonym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy zawarte 
w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - "Środki ochrony prawnej".

18. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
19. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
19. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
20. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
21. Adresy poczty elektronicznej oraz strony internetowej zamawiającego znajdują się w ust. 1 specyfikacji.
22. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą zamówienia odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.
23. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
24. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

25.
Zamawiający nie przewiduje określania w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

26. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Częstochowy jest Gmina Miasto Częstochowa z siedzibą: ul. Śląska 11/13, 42‑217 Częstochowa;

2) we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem udostępnionych danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych Gminy Miasta Częstochowa pod adresem e‑mail: iod@czestochowa.um.gov.pl lub na adres siedziby Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (dalej ustawy Pzp) oraz podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Załączniki: 

1. Druk OFERTA – do wypełnienia przez wykonawców;
2. Zwrotne potwierdzenie odbioru ZPO.
Załącznik nr 1 do SIWZ

Nazwa firmy (wykonawcy): .................................        ........................ , dnia ...........
.........................................................................

Adres wykonawcy: ............................................. 

.........................................................................

Województwo: ...................................................
NIP: .................................................................

KRS: ................................................................

........................................................................

numer telefonu i faksu wykonawcy wraz z numerem kierunkowym

........................................................................

adres e-mail wykonawcy

OFERTA

Urząd Miasta Częstochowy

Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne i inne szczególne usługi dot. świadczenia usług pocztowych na rzecz 5 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2020 roku
1. Oferujemy wykonanie ww. przedmiotu zamówienia na następujących zasadach: 
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Ilość

(szt.)
	cena jednostkowa wraz z podatkiem VAT (zł)

	1
	2
	3
	4

	1.
	przesyłki polecone wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	169 782
	

	2.
	przesyłki polecone wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	  93 582 
	

	3.
	przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	31 107 
	

	4.
	przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) nierejestrowane  do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	12 917 
	

	5.
	potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy (miejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych
	167 481 
	

	6.
	potwierdzenie odbioru przesyłki  wysyłanej poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych
	 84 317 
	

	7.
	przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g 

na teren Europy
	647
	

	8.
	druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 20 g
	100 000
	

	9.
	przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne
	według potrzeb
	

	10.
	paczki pocztowe 
	według potrzeb


	

	11.*
	zwrot przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczania adresatom
	
	


*W wierszu 11 wykonawca wypełnia tylko pole "cena jednostkowa",

2.
Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności – zgodnie z zapisami przedstawionymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Oświadczamy, że zatrudniamy na umowę o pracę …………… osób (listonoszy / doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które będą doręczać i odbierać pocztę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców.


Oświadczamy, że ilość ww. osób nie ulegnie zmniejszeniu przez cały okres realizacji niniejszego zamówienia.

4. OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp w ogłoszeniu o zamówieniu i w punkcie 5.2. SIWZ.
5. 
OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
* 
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 Prawo zamówień publicznych;
*  
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………………..…. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze ……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………
* niepotrzebne skreślić
6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

7.
Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

8.
Oświadczamy, że wszystkie placówki pocztowe znajdujące się w lokalach, w których prowadzona jest inna działalność gospodarcza, posiadają wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych.

9.
Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
10. Oświadczamy, że:

 * nie należymy do żadnej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych. 


Jednocześnie oświadczamy, że w sytuacji gdyby wykonawca, którego reprezentujemy, przystąpił do jakiejkolwiek grupy kapitałowej - niezwłocznie poinformujemy o tym zamawiającego;
* należymy do grupy kapitałowej i zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Prawo zamówień publicznych złożymy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych (wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia).

* Niepotrzebne skreślić
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi złożyć ww. oświadczenie.

11. Podajemy adres strony internetowej, na której są dostępne w formie elektronicznej: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej: …………………………………………………………………………………………………………………………………………….                                                                                              
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi podać ww. adres.
12.
Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.** 


RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia wykonawca nie składa – należy usunąć treść oświadczenia poprzez jego wykreślenie.
.............................................

Podpisy osób uprawnionych

do składania oświadczeń woli

w imieniu wykonawcy
(-) Agata Kalinowska

   p.o. Naczelnika Wydziału

    Nadzoru i Administracji
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