	Notatka służbowa
ze spotkania w ramach przyjęć interesantów przez Prezydenta Miasta Częstochowy

	W dniu                                           do Biura Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Częstochowy, zgłosił(-a) się  (osobiście/telefonicznie)* interesant (-ka):


	Imię i nazwisko:
	

	Adres zamieszkania:
	

	w sprawie:
	

	Zapisu dokonano zgodnie z podziałem zadań między Prezydentem Miasta i zastępcami prezydenta miasta

	do Prezydenta Miasta/zastępcy prezydenta miasta:
	

	uzyskując znak sprawy:
	

	Informacja o terminie spotkania zostanie przekazana:

	telefonicznie (numer):
	

	pisemnie (adres):
	

	pocztą elektroniczną (adres):
	

	
	_______________________

	
	……………………………………………………………..

	
	notatkę sporządził (-a)

	Spotkanie zostało wyznaczone na:
	
	godz:

	W dniu                                          na spotkaniu interesant (-ka) dodatkowo wnosi:

	

	

	

	Dyspozycje dla jednostek:

	

	

	(Nie wymaga/wymaga)* odpowiedzi pisemnej

	

	___________________________________
	_________________________________

	
	podpis i pieczęć imienna

Prezydenta Miasta/Zastępcy Prezydenta Miasta

	podpis kierownika jednostki lub osoby zastępującej,

obecnej podczas spotkania
	

	* właściwe podkreślić


Z up. Prezydenta 

Miasta Częstochowy

(-) Andrzej Babczyński

Zastępca Prezydenta

Miasta Częstochowy
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