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Szanowna Pani

Maria Tomzynska

Dyrektor

Zespotu Szkot Nr 1

z Oddziatami Integracyjnymi
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanej od 1.09.2011 r. przez Panig Dyrekior Szkole (od 1.09.2006 r.
do 31.08.2011r. Szkotg kierowata pani Iwona Surga-Pigtek) kontrola, obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do dnia zakoriczenia kontroli
i realizacje zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Czestochowy w 2007 r. wykazata
wystepowanie szeregu nizej wymienionych nieprawidtowosci i uchybien polegajacych na:

w zakresie rachunkowosci

¢ Prowadzeniu ksiag rachunkowych jednostki za okres od 01.01.2010r. do 31.12.2011r.
z naruszeniem postanowien ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
22009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci:
¢+ niekompletnym i niejednolitym opracowaniu dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci —
brak:
= wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach,
= opisu systemu informatycznego zawierajgcego wykaz programow, procedur
lub funkcji, a ponadto okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploataciji
co stanowi naruszenie art. 10,

* nieprowadzeniu ewidencji analitycznej do konta 101 ,kasa” dla srodkéw budzetowych,
dochodéw wiasnych i $rodkéw ZFSS, czym naruszono art. 17 pkt 1,

* niezamieszczaniu na dowodach ksiegowych dekretacji, czym naruszono art. 21. ust.1 pkt
6,

* nieuzgadnianiu ewidencji analitycznej (ksiag inwentarzowych) z zapisami konta 013
spozostate Srodki trwate”, co stanowi naruszenie art. 16 ust 1,

* nieujmowaniu w raportach kasowych wpftat gotéwkowych w dniu, w ktérym wptaty zostaty
dokonane, czym naruszono art. 24 ust. 5 pkt 3,

* niezamieszczaniu na dowodach zrédtowych, stanowigcych =zatgczniki do raportow
kasowych (za wyjatkiem dowoddéw KP i KW) numeru raportu kasowego oraz numeru pozycji
pod ktérym dany dowodd zostat ujety w raporcie kasowym, czym naruszono art. 24 ust. 4 pkt 1,

* niechronologicznym ujmowaniu w dzienniku zdarzehn gospodarczych jakie nastgpity
w danym okresie sprawozdawczym oraz dokonywaniu w dzienniku zapiséw, ktore
uniemozliwialy jednoznaczne ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi, czym naruszono art. 14,

¢ dokonywaniu w ksiegach rachunkowych zapiséw niezgodnych z dowodami ksiegowymi
stwierdzajgcymi dokonanie operacji gospodarczej (potracano z wynagrodzen pracownikéw raty
pozyczek mieszkaniowych niewynikajgce z zawartych umoéw pozyczek - w umowach brak byto
okreslenia wysokosci miesiecznych rat), czym naruszono art. 20 ust. 2,

* niezamieszczaniu na dowodach ksiegowych daty sporzadzenia dowodu, czym naruszono
art. 21 ust.1 pkt 4,
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* niezachowaniu zasady wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw
poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych (w odniesieniu do przychodéw z tytutu najmu
i dozywiania dzieci z rodzin ubogich), czym naruszono art. 6 ust. 2,

* nierzetelnym prowadzeniu ksigg rachunkowych - ewidencji analitycznej i syntetycznej
pozostatych $rodkéw trwatych (dane wprowadzone do ewidencji syntetycznej w 2011 r.
nie pokrywaly sie z danymi ujetymi w ewidencji analitycznej) - czym naruszono art. 24 ust 2,

e prowadzeniu ksigg rachunkowych w sposaéb, ktdry uniemozliwiat sprawdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, a dokumenty zrodtowe nie pozwalaly na identyfikacje dowodow
i sprawdzenie sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych (numer ewidencyjny
naniesiony na dokumencie zrédtowym np. fakturze, wyciggu bankowym nie odpowiadat
numerowi pod ktérym dowdd wpisano do ,Dziennika Obrotéw Giéwny”), czym naruszono
art. 24 ust. 4,

* nieprzeprowadzeniu na koniec 2010 r. inwentaryzacji majatku Szkoty (za wyjatkiem
inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie), czym naruszono art. 26.

w zakresie gospodarki kasowej

e Braku w aktach osobowych pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy
poswiadczenia niekaralnosci do czego zobowiagzuje § 2 pkt.1 Instrukcji Kasowej (obowigzujacej w
jednostce) o brzmieniu ,kasjerem moze by¢ osoba o minimum s$rednim wyksztatceniu, majgca
nienaganng opinie, nie karana za przestepstwo gospodarcze lub wykroczenie przeciwko mieniu i
dokumentom, posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych”.

¢ Nieprzestrzeganiu uregulowan wewnetrznych tj. Instrukcji Kasowej oraz Instrukcji
Sporzadzania, Obiegu i Kontroli Dowodéw Ksiegowych (obowigzujacych w jednostce) w zakresie
wysokosci pogotowia kasowego oraz poprawnosci dokumentowania obrotu gotéwkowego (np.
realizowania obrotu kasowego na podstawie nie zatwierdzonych przez upowaznione osoby - w tym
dyrektora - dowoddéw Zrédtowych).

*  Prowadzeniu przez kasjera/referenta ds. sekretariatu ewidencji drukéw scistego zarachowania
w zakresie drukéw KP i KW, co wskazuje na nieprzestrzeganie Standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych ogtoszonych w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) - osoba ktdra korzysta z drukdw nie powinna
nimi dysponowac.

e Nieprzestrzeganiu Zarzadzenia Nr 517/07 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 01 sierpnia
2007 r., a nastepnie Zarzadzenia Nr 2611/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja
2010 r. w sprawie zasad wykonywania budzetu miasta Czestochowy przez samorzadowe jednostki
sektora finanséw publicznych, w zakresie przekazywania na rachunek budzetu Miasta pobranych
dochodoéw budzetowych niezwtocznie po zgromadzeniu kwoty 1.000zt.

¢ Naruszeniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz, 1240 ze zmianami) w zakresie przeznaczenia na wydatki (wyptate wynagrodzenia za
prace spoteczno—-uzyteczne) znajdujacych sie w kasie $rodkéw (dochodéw budzetowych)
pochodzacych z wptat za najem powierzchni Szkoty.

Jednostki budzetowe sg to jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktére pokrywajg swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody
odprowadzajg na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

¢ Nieprzeprowadzaniu przez dyrektora i gtéwng ksiegowag kontroli kasy, co narusza zapisy
Instrukcji Kasowej (obowigzujacej w jednostce), zgodnie z ktérg cyt. ,Inwentaryzacja w kasie
przeprowadzana jest raz na poét roku. Inwentaryzacji dokonujg dyrektor i gtéwny ksiegowy
w obecnosci kasjera. Z przeprowadzonej kontroli sSrodkéw pienieznych w kasie sporzadzany jest
protokot.”

¢ Niestosowaniu w 2010 roku na prowadzonym w Szkole koncie 130 technicznego zapisu
ujemnego do btednych zapiséw, zwrotdéw, nadptat, korekt do czego obligujg zapisy Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
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jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z pdzniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

w zakresie organizacji pracy i funkcjonowania jednostki

« Powierzeniu obowigzkéw pracowniczych w sposdb powodujgcy powstanie bezposredniej
podlegtosci stuzbowej miedzy osobami pozostajacymi ze sobg w stosunku pokrewienstwa, przez
co naruszono art. 26 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

e« Braku w dokumentach Szkoly 3 z 18 zalgcznikow do Zarzgdzenia nr 53/09/10 z dnia
06.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzadczej wprowadzonego przez
poprzedniego dyrektora Szkoty (brak zatgcznika nr 6 ,prowadzenie gospodarki magazynowe;j”, nr 9
,Zakres pobierania, gromadzenia i odprowadzania dochodéw budzetowych” oraz nr 18 ,procedury
dotyczace zasad ewidencji wydatkow strukturalnych i sporzadzania sprawozdania Rb-WSa”).

e Braku w obowigzujgcych w Szkole wewnetrznych uregulowaniach (np. Instrukcji Obiegu
Dokumentacji Ksiegowej, Instrukcji Sporzadzania Obiegu i Kontroli Dowodéw Ksiegowych)
opracowanych przez poprzedniego dyrektora dat ich sporzadzenia, podpisania, a zwlaszcza
wprowadzenia do stosowania.

¢ Braku 3 wpisow (dotyczacych przeprowadzonych kontroli) w ksigzce obiektu budowlanego.

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwatego

¢ Ujeciu w ewidencji syntetycznej srodkoéw trwatych (na koncie 011) i w ewidencji analitycznej
(ksiedze srodkow trwatych) - zestawu interaktywnego zakupionego ze srodkéw Rady Rodzicow
(brak w dokumentach Szkoty protokotu przekazania zestawu).

¢ Dokonaniu w 2010 r. odpisu amortyzacyjnego srodkéw trwatych (ogrodzenia, komputeréw,
drukarki, kserokopiarki, zmywarki i obieraczki do ziemniakow) wedtug stawki niezgodnej z ustawg,
0 podatku od 0s6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2000r. Nr 54, poz. 654
z poézn. zm.).

e Sporzadzaniu w tej samej dacie kilku pism — réznigcych sie kwotami - dotyczacych tego
samego zdarzenia gospodarczego (np. dotyczacych zwigekszenia i likwidacji majatku Szkoty).

e Braku w 5 przypadkach (na 13 kontrolowanych) trwatego oznakowania majatku numerami
identyfikacyjnymi, a w 5 przypadkach naniesiony numer byt niezgodny z ksiegg inwentarzowa,
co utrudnia prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji w trybie art. 26 ustawy o rachunkowosci.

¢ Nieprzestrzeganiu obowigzujagcych w jednostce wewnetrznych regulacji w zakresie

gospodarowania majgtkiem Szkoty - Zarzgdzenia Nr 53/09/10 z dnia 06.09.2010 r. w sprawie

wprowadzenia kontroli zarzgdczej - w zakresie:

+ obowigzku uzgadniania na koniec kazdego roku zapisbw w ksiegach inwentarzowych
ilodciowo-wartosciowych z komérka ksiegowosci tj. ewidencjg syntetyczna,

« prowadzenia kart kontowych srodkéw trwatych,

« przeprowadzenia inwentaryzacji majatku na dzien 31.08.2011r. tji. zmiany osoby
na stanowisku dyrektora oraz osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg inwentarzowych
i cechowanie sprzetu szkolnego (starszego referenta do spraw gospodarczych).

w zakresie dochodéw budzetowych
* Nieobjeciu przez gldwnego ksiegowego wstepng kontrolg - do ktérej zobowigzuje art. 54 ust 1

i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157 poz 1240,
z pézn.zm.) - umow najmu zawartych w latach szkolnych 2009/2010, 2010/2011 i 2011/2012.
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¢ Nieprzestrzeganiu zapiséw zawartych w umowach najmu w zakresie:

« terminu zaptaty i wysokosci czynszu,

- obowigzku wystawiania najemcom faktur VAT, ktére (zgodnie z umowami) powinny byc¢
podstawg dokonania przypisu naleznosci i zaptaty przez najemce miesiecznego czynszu.

¢ Niewystawianiu (w wiekszosci przypadkéw) przez Szkote (bedacg ptatnikiem podatku VAT)
faktur VAT za najem powierzchni i gruntu Szkoty oraz nieprowadzeniu rejestru sprzedazy VAT, co
narusza przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U
177 22011 r. poz. 1054 z pézn. zm.).

¢ Niedokonywaniu miesiecznych przypisdw naleznosci od najemcéw (na podstawie zawartych
umow najmu), czym naruszono art. 4 ust 2 i art. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Przypis naleznosci z tytutu czynszu dokonywany byt dopiero po dokonaniu przez najemce wptaty
czynszu, zamiast w miesigcu, ktérego najem dotyczyt.

* Nienaliczaniu i nieujmowaniu w ksiegach rachunkowych odsetek od niezaptaconego w terminie
czynszu z tytutu umow najmu i dzierzawy, czym naruszono zapisy Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861) - zgodnie z ww. Rozporzadzeniem odsetki od naleznosci i zobowigzan,
w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

¢ Nieztozeniu do dnia 15 stycznia 2010 i 2011 roku deklaracji i nieodprowadzeniu na rachunek
Gminy (zgodnie ze stawkami wynikajacymi z Uchwat Rady Miasta) podatku od nieruchomosci
z tytutu wynajmowanej na dziatalno$¢ gospodarcza czesci budynku i gruntu - czym naruszono art.
6 ust. 9 pkt. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (tj. Dz. U. z
2010 r. Nr 95, poz.613 z p6zn. zm.).

¢ Nieuzyskaniu zgody Prezydenta Miasta Czestochowy na zawarcie kolejnych uméw najmu
na te same nieruchomosci obejmujace tgcznie okres 3 lat, czym naruszono zapisy Zarzadzenia
Nr 457/11 Prezydenta Miasta Czestochowy z 12 wrzes$nia 2011 .

e Bfednym wyliczeniu w 2010 i 2011 roku czynszu dla najemcy lokalu mieszkalnego (w 2010 r.
czynsz zostat zanizony o 1.270,68 zt, a w 2011 r. o 1.380,43 zt), czym naruszono postanowienia
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Czestochowy Nr 1726/09 z dnia 20.03.2009 r., a nastepnie
Zarzadzenia Nr 156/11 z dnia 20.04.2011 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za najem lokali
mieszkalnych stanowigcych zasoby gminy Czestochowa, a takze nieobcigzaniu najemcy lokalu
mieszkalnego optatami za wywdz $mieci.

Do wyliczenia czynszu przyjmowana byta jedynie stawka bazowa, zamiast stawki podwyzszonej,
wiekszej 0 120% (tj. +10% lokal potozony w strefie Il + 10% lokal usytuowany Il kondygnaciji + 50%
lokal z WC i fazienkg +25% lokal wyposazony w CO +25% lokal wyposazony w gaz przewodowy).

¢ Niesporzadzaniu anekséw do umoéw najmu w przypadku zmiany ich zapiséw (np. zmiany

harmonogramu korzystania z sali, okresu obowigzywania umowy itp.), co w konsekwencji
spowodowato, ze 6 najemcow zapfacito czynsz nizszy niz wynikato to z zawartej umowy najmu).

w zakresie wydatkéw srodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

¢ Bezpodstawnym doliczeniu do wynagrodzenia pracownika za listopad 2010 r. kwoty 396,00 zt.
stanowigcej nadpfate z tytutu sktadek PZU.

* Woyptaceniu dla 2 nauczycieli stazystow zasitkéw na zagospodarowanie po 4.078,00zt kazdy,
niezgodnie z art. 61 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. Z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 ze zm.).
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¢ Whypfaceniu pracownikowi nagrody jubileuszowej w kwocie brutto 3.715,40 zt z tytutu 25 lecia
pracy, pomimo braku w aktach osobowych $wiadectw pracy potwierdzajgcych wymagany staz
pracy.

Podanie o przyznanie nagrody nie zawierato zadnej daty (np. daty wystawienia, akceptacji
dyrektora) a zwtaszcza daty nabycia przez pracownika prawa do nagrody jubileuszowej z tytutu 25
lecia pracy.

¢ Wyptaceniu pracownikowi - z ktérym rozwigzano z dniem 31.08.2011 r. stosunek pracy
z zastosowaniem art. 8 i art. 10 ustawy z dnia 13 marca 2003 r. o szczegdlnych zasadach
rozwigzywania z pracownikami stosunku pracy z przyczyn nie dotyczacych pracownikéw (Dz. U.
Nr 90, poz.844) - odprawy pienieznej w wysokosci trzy miesiecznego wynagrodzenia, zamiast
jedno miesiecznego.

¢ Przekazaniu na rachunek bankowy zleceniobiorcy wynagrodzenia w kwocie 169,00zt - tytutem
zaptaty za wykonanie umowy zlecenia - pomimo braku w umowie wysokosci naleznego
wynagrodzenia.

e Nieprzestrzeganiu zapiséw § 2 pkt.2 zawartych w umowach zlecen cyt. ,wynagrodzenie
zostanie wyptacone zleceniobiorcy po odebraniu wykonanej pracy, na podstawie rachunku
wystawionego przez zleceniobiorce po dokonaniu potracen z tytutu...” w zakresie:

¢ niepotwierdzania wywigzania sie zleceniobiorcow z wykonania zadania,

e niewystawiania rachunkdéw przez zleceniobiorcow.

* Nieobjeciu umoéw zlecen wstepng kontrolg do ktérej zobowigzuje art. 54 ust 1 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. Nr 157 poz 1240, z p6zn. zm.).

¢ Niezawarciu umowy z firmg remontowg na wykonanie robdét malarskich oraz braku
potwierdzenia wykonania robét za ktére firma otrzymata wynagrodzenie z kasy Szkoty.

w zakresie urlopéw dla poratowania zdrowia

« Braku w aktach osobowych nauczycieli - korzystajacych w latach szkolnych 2009/2010,
2010/2011 i 2011/2012 z urlopéw dla poratowania zdrowia - kompletnej dokumentacji dotyczacej
udzielenia tych urlopéw np. w dwéch przypadkach brak ziozonych przez pracownikow podan o
udzielenie urlopu, a w jednym przypadku brak decyzji dyrektora o udzieleniu urlopu.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

¢ Nieopracowaniu (w okresie od 01.01.2010 r. Do 31.08.2011 r.) przez dyrektora Szkoty
(administratora ZFSS) planu rzeczowo — finansowego okre$lajacego dochody i wydatki ZFSS
z podziatem na poszczegdlne rodzaje i formy dziatalnosci socjalnej oraz niesporzadzaniu
sprawozdan z wykonania tych planéw, co ogranicza prawidtowe gospodarowanie Funduszem.

«  Nieokresleniu w regulaminie ZFSS z dnia 1.09.2006 r. obowigzujacym do 15.11.2011 r. zasad

przyznawania $rodkéw Funduszu na poszczegdlne cele i rodzaje dziatalno$ci socjalnej oraz zasad

i warunkow korzystania z tego Funduszu w tym:

e wysokosci tzw. progéw dochodowych (na osobe w rodzinie) warunkujgcych udzielenie pomocy
socjalnej oraz wysokosci tej pomocy,

« terminu do kiedy w danym roku pracownicy korzystajacy z ZFSS powinni ztozy¢ o$wiadczenia
o dochodach brutto na cztonka rodziny,

¢ rodzaju dokumentéw, ktére pracownik powinien ztozy¢ w celu podjecia decyzji o przyznaniu
Swiadczenia

co narusza art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych

(tekst jedn. Dz. U 21996 r. Nr 70 poz. 335).

¢ Braku w umowach zawartych w okresie od stycznia do sierpnia 2011 r. okreslenia:

e okresu na jaki pozyczki zostaty udzielone,

e lacznej kwoty zadtuzenia (pozyczki wraz z naliczonymi odsetkami),

e ilosci i wysokosci miesiecznych rat (kapitatu i odsetek), ktére pracownik powinien miec
potracane z comiesiecznego wynagrodzenia.
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¢ Naliczaniu odsetek od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w nieprawidtowych
wysokosciach np.: pracownikom ktérym udzielono pozyczek w kwocie 2.000,00z - na okres 5 lat
(60 miesiecy) - naliczone zostaly odsetki w wysokosci 154,16z, zamiast 254,17zt

e Potrgcaniu z wynagrodzen pracownikow raty pozyczek mieszkaniowych niewynikajace z
zawartych umow pozyczek.

¢  Wyptaceniu w 2010 i 2011 r. pracownikom administracji i obstugi tzw. ,wczaséw pod gruszg”
w rownej wysokosci (w 2010 r. po 1.047,00 zt, a w 2011 r. po 1.090,00 zt), co stanowi naruszenie
art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie
z ktérym przyznawanie ustug i $wiadczen jest uzaleznione od sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnione;.

Wyptacajac powyzsze $wiadczenia naruszono réwniez §10 regulaminu ZFSS z dnia 01.09.2006 r. -
zgodnie z ktorym dofinansowanie wypoczynku polega na wyptacie dofinansowania
do indywidualnych form wypoczynku urlopowego dla uprawnionych oséb, w tym pracownikow
nie bedacych nauczycielami oraz emerytéw i rencistéw bylych pracownikédw szkoty (na wniosek
zainteresowanego) do wysokosci 500,00 zi.

W zakresie realizacji zalecen pokontrolnych

¢ Niewykonaniu 2 zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Czestochowy w

2007 r. w zakresie:

e uzupetnienia w 2007 r. poswiadczenia o niekaralnosci gtéwnej ksiegowej wydanego przez
Gléwng Komisje Orzekajaca w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

e przeprowadzania inwentaryzacji majgtku trwatego zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

Opisane wyzej oraz pozostate nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo
omowione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Szkole.

W zwiazku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajgce na:
powierzeniu ewidencji drukéw Scistego zarachowania osobie, ktéra nie dysponuje drukami,
znowelizowaniu w dniu 16.11.2011 r. regulaminu ZFSS (w ktérym okreslono zasady przyznawania
Srodkéw z Funduszu, wzory dokumentacji socjalnej i preliminarz dochoddw i wydatkéw za okres
od wrzesnia do grudnia 2011 r.), podpisaniu anekséw do uméw pozyczek mieszkaniowych, rozwigzaniu
stosunku pracy z dniem 31.03.2012 r. z osobg bedaca w bezposredniej podlegtosci stuzbowej, ztozeniu
w Urzedzie Miasta deklaracji podatku od nieruchomosci za lata 2007-2011 i odprowadzeniu
na rachunek Gminy zalegtego podatku oraz, ze od 01.01.2012 r. Szkofa nie jest juz ptatnikiem podatku
VAT zalecam:

w zakresie rachunkowosci

1. Bezwzglednie przestrzega¢ zasad dotyczacych prowadzenia ksigg rachunkowych okreslonych
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z2009r. Dz. U. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.), a w szczegolnosci:

e w polityce rachunkowo$ci jednostki zgodnie z art. 10 cyt. ustawy o rachunkowosci wskazac
wersje wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego, sporzadzi¢ opis tego programu
oraz opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw,

e w ksiegach rachunkowych (syntetycznych i analitycznych) dokonywac¢ zapisow
odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty, na podstawie dowodéw zrodtowych sporzadzonych
zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci,

« do ksigg rachunkowych (syntetycznych i analitycznych) okresu sprawozdawczego wprowadzac¢
kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie,

* ujmowaé w dzienniku chronologicznie wszystkie zdarzenia gospodarcze jakie nastgpity
w danym okresie sprawozdawczym i dokonywa¢ w nim zapiséw, ktére uniemozliwiatyby
jednoznaczne ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

* rzetelnie prowadzi¢ ksiegi rachunkowe - uzgadnia¢ ewidencje analityczng pozostatych srodkow
trwatych z ewidencjg syntetyczng,

e prowadzi¢ rzetelnie i na biezgco ewidencje analityczng do konta 101 ,kasa”,
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e przestrzegaé¢ zasady wspoétmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow,
e przestrzegac¢ obowigzku przeprowadzania inwentaryzacji majatku Szkoty.

Przestrzega¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w szczegdlnosci w zakresie:

e zachowania zasady czystosci obrotéw na kocie 130,

e naliczania i uyymowania w ksiegach rachunkowych odsetek od nieterminowych ptatnosci.

w zakresie gospodarki kasowej

3.

Wyeliminowa¢ nieprawidlowosci w gospodarce kasowej m.in.: przestrzega¢ regulacji
wewnetrznych obowigzujacych w Szkole oraz ,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finansoéw publicznych” ogtoszonych w komunikacie NR 13 Ministra Finanséw z dnia 30
czerwca 2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 poz. 58) w zakresie gospodarki kasowej (przestrzegania
wysokosci pogotowia kasowego, poprawnos$ci dokumentowania obrotu gotéwkowego oraz
obowigzku przeprowadzania kontroli kasy) i gospodarki drukami $cistego zarachowania.

W raportach kasowych ujmowaé wszystkie wptaty gotdwkowe zgodnie z art. 24. ust 5, pkt. 3
ustawy o rachunkowosci tzn. w dniu, w ktérym zostaty dokonane.

w zakresie organizacji pracy i funkcjonowania jednostki

5.

6.

7.

Uporzadkowa¢ i prawidiowo prowadzi¢ akta osobowe pracownikéw, w szczegdlnosci dotyczace
udzielonych urlopéw dla poratowania zdrowia, dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy oraz
potwierdzenia niekaralno$ci osoby, ktdrej powierzono obowigzki kasjera.

Ujednolici¢ i uporzgdkowa¢ wewnetrzne regulacje jednostki.

Prowadzi¢ na biezaco ksigzke obiektu budowlanego.

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwalego

8.

Uporzadkowac¢ ewidencje majatku Szkoly, oznaczy¢ majatek prawidtowymi (wynikajacymi z ksiag
inwentarzowych) numerami inwentarzowymi oraz przestrzega¢ regulacji wewnetrznych
dotyczacych gospodarowania majatkiem.

Odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwatych dokonywaé zgodnie ze stawkami okre$lonymi
w ustawie o podatku od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z opracowanym przez jednostke planem amortyzaciji.

w zakresie dochodéw budzetowych

10.

11.

12.

13.

Obejmowac - przez gtdbwnego ksiegowego - wstepng kontrolg wszystkie zawierane przez Szkote
umowy zgodnie z art. 54 ust 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U
z 2009r. Nr 157 poz 1240, z p6zn.zm.).

Przestrzega¢ zapisow zawartych w umowach najmu w zakresie terminu zaptaty i wysokosci
naleznosci z tytutu czynszu.

Woystawia¢ rachunki dla najemcéw zgodnie z zawartymi umowami oraz ewidencjonowaé przypisy
naleznosci w okresach ktérych dotycza.

Przestrzega¢ Zarzadzenie Nr 2611/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja 2010 r.
w sprawie zasad wykonywania budzetu miasta Czestochowy przez samorzadowe jednostki sektora
finanséw publicznych, w zakresie przekazywania na rachunek budzetu Miasta pobranych
dochodéw budzetowych niezwtocznie po zgromadzeniu kwoty 1.000 zt.
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14. Pokrywaé wydatki Szkoty tylko ze $rodkoéw uzyskanych z budzetu Gminy, a pobrane dochody
w catosci odprowadzaé na rachunek Gminy.

15. Deklaracje na podatek od nieruchomosci sktada¢ do Urzedu Miasta w obowigzujacym terminie
i umieszczac¢ w niej prawidtowe wartosci naleznego podatku.

16. Przestrzega¢ Zarzadzen Prezydenta Miasta Czestochowy w zakresie najmu, dzierzawy, uzyczenia

nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad, w szczegdlnosci:

» wystgpi¢ o zgode do Prezydenta Miasta Czestochowy na zawarcie kolejnych umoéw najmu na
te sama nieruchomos¢ obejmujgcych facznie okres 3 lat,

» wyliczajac czynsz dla najemcy lokalu mieszkalnego przestrzega¢ obowigzujacych stawek,

« wszystkie zmiany warunkéw umow najmu (np. harmonogramu korzystania z sali, okresu
obowigzywania umowy itp.) dokonywaé w formie pisemnej tj. zawierajgac stosowne aneksy
do umdw.

w zakresie wydatkéw srodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

17. Wyjasni¢ i rozliczy¢ doliczong do wynagrodzenia jednego z pracownikow kwote 396,00zt dotyczaca
nadpfaty z tytutu sktadek PZU.

18. Wszelkich wyptat na rzecz pracownikdw dokonywaé zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

19. Wystgpi¢ o zwrot odprawy wyptaconej w trybie art. 8 ustawy o zwolnieniach grupowych
w hadmiernej wysokosci

20. Przestrzega¢ zapisow zawieranych umoéw zlecen, a wyptaty za wykonang prace dokonywac
wylacznie na podstawie prawidlowo zawartej umowy (zawierajacej kwote wynagrodzenia),
po potwierdzeniu przez upowazniong osobe wykonania zadania i na podstawie przediozonego
przez zleceniobiorce rachunku.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

21. W gospodarowaniu ZFSS przestrzegaé przepisy ustawy oraz regulacji wewnetrznych
w szczegolnosci:
* potrgcaé z wynagrodzen pracownikow raty pozyczek mieszkaniowych wynikajace
z zawartych uméw pozyczek,

¢ wyeliminowaé wyptaty tzw. ,wczaséw pod gruszg” w réwnych wysokosciach.

w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych

22. Bezwzglednie realizowa¢ wszystkie zalecenia wydane przez Prezydenta Miasta Czestochowy.

Z uwagi na szereg nieprawidlowosci zwigzanych z dziatalnoscia jednostki prosze
o wyeliminowanie uchybien i podjecie dziatan majacych na celu niedopuszczenie
do powstawania ich w przysztosci oraz wzmocnienie nadzoru nad gospodarka finansowa
Szkoly.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
PREZYDENT
MIASTA CZESAQCHOWY

aszIczyk
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