PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 22 maja 2012 r.

BK.1711.1.2.2012

Szanowna Pani
Agnieszka Lewicka
Dyrektor Gimnazjum nr 5
im. Mikotaja Reja

w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole, kontrola obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2010 r. do dnia 09.03.2012 .
wykazata wystepowanie uchybien i nieprawidtowosci:

I. W zakresie Gospodarki Pienieznej:

1.

Prowadzenie przez kasjera ewidencji drukéw $cistego zarachowania, co byto niezgodne
ze Standardami kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszonymi w Komunikacie
nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

Przyjmowanie wptat za obiady przez wychowawce swietlicy, co stanowito naruszenie § 8. ust. 7
obowigzujacej w Szkole, Instrukcji Kasowej méwiacej cyt. ,Nie wolno powierza¢ przyjmowania
wptat innej osobie niz kasjer”.

Nieujecie w ewidencji drukdw $cistego zarachowania kwitariuszy przychodowych oraz bankowych
czekow gotéwkowych o numerach 000344290 — 0003448300 (do rachunku zamknietego dnia
31.12.2010 r.) co stanowito naruszenie zatgcznika nr 4 do obowigzujacego w Szkole zarzadzenia
158/2010.

Il. W zakresie dochoddéw budzetowych:

1.
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Nieprecyzyjne okredlenie terminéw ptatno$ci w umowach zawartych ze szkotami niepublicznymi
o numerach od 1/2011 do 8/2011 z 01.09.2011 r. w § 3 ust. 5, poprzez zamieszczenie zapisu o
brzmieniu: ,Najemca jest zobowigzany do zaptaty czynszu przelewem na konto o numerze (...)
w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury. Zaptata wniesiona po terminie skutkuje naliczeniem
odsetek za zwtoke wg obowigzujgcych przepiséw”.

Nieprecyzyjne ustalenie wysokosci optat z tytutu czynszu w umowie nr 11/2011 z dnia
03.10.2011 r. zawartej na okres 03.10.2011 r. - 31.05.2012 r. poprzez zamieszczenie zapisow:

§ 1 ust. 2. Przedmiotem umowy sq nastepujgce sale (...), celem prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w Srody i czwartki godz. 17,00-18,30;

§ 2 ust. 3 Strony ustalajg, ze czynsz najmu za korzystanie przez Najemce z przedmiotu najmu
wynosi miesiecznie: 147,60zt. Cene jednej godziny ustala sie na 12,30zt brutto.

Powyzsze zapisy byly nieczytelne ze wzgledu na to, ze wymienione dni tygodnia mogg wystepowaé
4 lub 5 razy w miesigcu. Wyliczony czynsz w oparciu o stawke godzinowg moze rézni¢ sie od
ustalonego czynszu miesiecznego wyliczonego dla sytuacji kiedy w miesigcu sg 4 srody i 4
czwartki.

Przekazanie dnia 18.01.2011r. (WB nr 11) na rachunek Gminy kwoty w wysokosci 1,05z
stanowigcej dochéd budzetowy 2010r., tj z opdznieniem 13 dni, co stanowito naruszenie pkt 2
rozdz. IV Instrukcji nr 4 Zarzadzenia Nr 2611/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja




2010 r. mowiacego, ze ,Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane dochody budzetowe sg
przekazywane wraz z naleznymi odsetkami do dnia 5 stycznia nastepnego roku.”

4. Nieodptatnie uzyczano pomieszczenia o powierzchni 26,31m2 na gabinet stomatologiczny
i 0 powierzchni 15,67m2 na gabinet lekarski, na podstawie umowy z dnia 14.09.2004 r.
z Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej. Funkcjonowanie nieodptatnego uzyczenia
podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza stanowito naruszenie art. 4. ust.1. pkt 4.
ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 r. (tj. Dz. U.
z2010r. Nr 80 poz.526 z pdézn. zm.) moéwigcego, ze zrédtami dochoddéw wiasnych gminy sg
dochody z majatku gminy do ktdrych nalezy zaliczy¢ nieruchomosci zarzagdzane przez Szkote.

lll. W zakresie rachunkowosci:

Faktury z tytulu najmu wystawiano i ujmowano w ewidencji ksiegowej na poczatku nastepnego
miesigca po miesigcu ktdrego dotyczyly.

Postepowaniem tym naruszono art. 6. ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (t.].
Dz.U.2009.Nr 152. poz. 1223 z pdzn. zm.) mowigcy, ze dla zapewnienia wspoétmiernosci
przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow do aktywéw Ilub pasywéw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub przychody dotyczace przyszlych okreséow oraz
przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione.

IV. W zakresie procedur kontroli.
Nie odnotowywano w Szkolnym dzienniku poczty przychodzacej faktur i rachunkéw do czego
zobowigzywat § 1 pkt 1 instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw stanowigcej zatacznik do
zarzgdzenia 158/2010 z dnia 23.09.2010r. w sprawie ustalenia zasad i funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

V. W zakresie realizacji zalecenh okreslonych w piSmie ZAK.0914-54/09 z 4 wrze$nia 2009r.
Z trzech zalecen wydanych po kontroli w 2009r. nie zrealizowano jednego dotyczacego
wzmocnienia nadzoru nad obrotem gotéwkowym i stosowania wszystkich obowigzujgcych

w Gimnazjum procedur wewnetrznych.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaly szczegétowo omoéwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum nr 5 im. Mikotaja Reja w
Czestochowie.

W zwiazku z ustaleniami kontroli bioragc pod uwage juz podjete dzialania polegajace na:
. przekazaniu prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania gtéwnej ksiegowe;.
. doprowadzeniu do zgodnosci wewnetrznych regulacji z funkcjonujaca praktykg
przyjmowania srodkéw pienieznych na zywienie przez pracownika Swietlicy poprzez zmiane zapisu
w Instrukcji kasowej,

zalecam:
1. W zakresie gospodarki pienieznej:
¢ uja¢ w ewidenc;ji drukéw Scistego zarachowania kwitariusze przychodowe,
* anulowaé czeki gotdwkowe do zamknietego rachunku bankowego.
2. W zakresie dochodéw budzetowych:
e w umowach z najemcami precyzyjnie okre$la¢ wysoko$¢ czynszu oraz terminy pfatnosci
czynszu,
¢ pobrane dochody budzetowe przekazywaé w terminach okreslonych w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Czestochowy,
¢ doprowadzi¢ do zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa funkcjonowanie na terenie
Szkoty gabinetéw lekarskich NZOZ.
3. W zakresie rachunkowo$ci:
¢ Przestrzegaé przepisy art. 6 ustawy o rachunkowosci dotyczace zapewnienia wspotmiernosci
przychodéw i kosztéw.
4. W zakresie procedur kontroli:
e odnotowywa¢ w dzienniku podawczym Szkoly wptyw faktur i rachunkéw stosownie
do postanowien obowigzujacej w Szkole instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.
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5. W zakresie realizacji zalecen okreslonych w pismie ZAK.0914-54/09 z 4 wrze$nia 2009 r.
« realizowa¢ na biezaco otrzymywane zalecenia pokontrolne, a w szczegdlnosci wzmocni¢
nadzér nad obrotem gotéwkowym i przestrzega¢ zgodnosci z obowigzujagcymi w Gimnazjum
procedurami wewnetrznymi.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CZESAQCHOWY
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