UCHWALA NR 366.XXVIIL.2020

RADY MIASTA CZESTOCHOWY
z dnia 26 marca 2020 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie statutu Biura Finanséw O$wiaty

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2019 1., poz. 506 z pézn. zm.), art. 11 ust. 2, art. 12 ust.1 pkt2iust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.)

Rada Miasta Cze¢stochowy
uchwala:

§ 1. W uchwale Nr419.XXXI1.2016 Rady Miasta Czestochowy z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
statutu Biura Finansow O$wiaty zatgcznik otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Czestochowy.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 .

Przewodniczacy Rady Miasta
Czestochowy

Zbigniew Niesmaczny
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Zatacznik do uchwaty Nr 366.XXVII.2020
Rady Miasta Czgstochowy
z dnia 26 marca 2020 r.

STATUT
Biura Finansow OS$wiaty

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Biuro Finanséw Os$wiaty, zwane dalej ,,Biurem”, jest jednostka budzetowa miasta Czestochowy
nie posiadajaca osobowosci prawnej utworzona do obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej
1 organizacyjnej jednostek o§wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Czgstochowa.

§ 2. 1. Siedziba Biura miesci si¢ w budynku przy ul. Jasnogorskiej 84/90 w Czgstochowie.
2. Obszarem dziatania Biura jest Miasto Czgstochowa, zwane dalej ,,Miastem”.

3. Biuro moze uzywac skrétu ,,BFO”.

§ 3. Nadzor nad dziatalno$cig Biura sprawuje Prezydent Miasta Czgstochowy.

Rozdzial 2.
Zadania i zakres obowiazkéw powierzonych

§ 4. 1. Do zadan Biura Finansow Os$wiaty w ramach wspdlnej obstugi finansowo-ksiggowej jednostek
o$wiatowych nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) naliczanie 1iwyplacanie wynagrodzen oraz innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych na podstawie dokumentow przygotowanych przez dyrektorow
poszczegolnych jednostek;

3) prowadzenie rozliczen z urzedami skarbowymi i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;
4) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

5) zglaszanie do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych i wyrejestrowywanie pracownikow jednostek
obstugiwanych wraz ze wskazanymi cztonkami ich rodzin;

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego;
7) obstuga finansowo-ksiggowa wydzielonych rachunkow dochodow,

8) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi w wysokosci iterminach wynikajacych z wczes$niej
zaciaggnietych zobowigzan przez jednostke obstugiwana;

9) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;

10) odprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach iw terminach wynikajacych
z obowiazujacych przepisow;

11) sporzadzanie, zatwierdzanie i przekazywanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z zakresu
operacji finansowych;

12) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obstugiwanych danych finansowo-ksiegowych w celu
wprowadzenia ich do Systemu Informacji Oswiatowej i Gtownego Urzedu Statystycznego;

13) prowadzenie rejestrow VAT, sporzadzanie deklaracji VAT;

14) przekazywanie dyrektorom jednostek obstugiwanych informacji dotyczacych wykonania poszczegdlnych
planéw finansowych.

2. Do zadan Biura Finansow Oswiaty w ramach wspolnej obstugi administracyjnej jednostek o$wiatowych
nalezy prowadzenie rejestrow zamowien publicznych.
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3. Do zadan Biura Finanséw O$wiaty w ramach wspolnej obstugi organizacyjnej jednostek oswiatowych
nalezy:

1) wsparcie w zakresie infrastruktury informatycznej iefektywnego wykorzystania narzedzi technologii
informacyjnej w procesie dydaktycznym;
2) wykonywanie zadan stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.
Rozdzial 3.
Organizacja Biura
§ 5. Biurem kieruje Dyrektor Biura.

§ 6. 1. Dyrektor ustala organizacje wewnetrzna Biura w formie regulaminu organizacyjnego, okreslajacego
zasady funkcjonowania, struktur¢ organizacyjng izakres zadan komorek organizacyjnych isamodzielnych
stanowisk.

2. Regulamin organizacyjny wraz ze schematem organizacyjnym zatwierdza w drodze zarzadzenia
Prezydent Miasta Cz¢stochowy.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 7. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng iarchiwalng zgodnie zobowigzujacymi
przepisami.
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