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Częstochowa,................................................ 

….............................................................. 
imię i nazwisko 

….............................................................. 

….............................................................. 
adres korespondencyjny 

….............................................................. 
numer telefonu – nieobowiązkowo 

 
Urząd Miasta Częstochowy 

Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego 

WNIOSEK 

o wydanie zaświadczenia o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 
nieruchomości w trybie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego 
gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe wprawo własności tych gruntów (jt. Dz. U. z 2023 r. poz. 904). 

Wnoszę o wydanie zaświadczenia o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 
nieruchomości położonej w Częstochowie, opisanej poniżej: 
 

adres nieruchomości przekształcanej: nr działki obręb 

   

nr księgi wieczystej nieruchomości/ 
nieruchomości wspólnej: 

nr lokalu: nr księgi wieczystej lokalowej: 

   

 
w terminie 30 dni/4 miesięcy* 
 
* właściwe podkreślić 

…............................................................ 
czytelny podpis 

Załączniki: 
- dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 50 zł na rachunek bankowy gminy: 

nr 12 1030 1986 7261 0000 0002 9020 

- dowód uiszczenia opłaty w wysokości 17 zł na rachunek bankowy gminy:  nr 12 1030 1986 7261 0000 
0002 9020 – w przypadku gdy składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, 
należy uiścić opłatę skarbową w wysokości 17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty 
skarbowej).  

- dokumenty potwierdzające zamiar dokonania czynności prawnej albo ustanowienia odrębnej własności 
lokalu w przypadku, jeżeli wnioskodawca oczekuje wydania zaświadczenia w terminie 30 dni od daty 
złożenia wniosku. 
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INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwane w skrócie RODO) informuję, że: 
1) administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Częstochowy jest Gmina Miasto 

Częstochowa z siedzibą w Częstochowie (42-217) przy ul. Śląskiej 11/13, 
2) Państwa dane są przetwarzane w celu wydanie zaświadczenia o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego 

w prawo własności nieruchomości wynikającym z przepisów ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu 
prawa użytkowania wieczystego gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów 
(jt. Dz. U. z 2023 r. poz. 904), ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (jt. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 344 z późn. zm.) oraz  ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. 
Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.). 

3) dane te będą udostępniane jedynie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa lub umów 
powierzenia, 

4) dane nie będą transferowane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych, 
5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu zakończenia prowadzonego postępowania. Dane będą 

następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim 
na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy 
szczególne stanowią inaczej, 

6) mają Państwo prawo do żądania od Gminy Miasta Częstochowy dostępu do swoich danych osobowych, 
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, 

7) mają Państwo prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych, które jest niezgodne z przepisami prawa, 
do organu nadzorczego, tj. Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2), 

8) Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane, 
9) we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 

Częstochowy można się kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych Urzędu Miasta Częstochowy na adres 


