Urzad Miasta Czestochowy
Wydziat Nadzoru i Administracji
Archiwum Urzedu Miasta

WNIOSEK
o wydanie kopii dokumentacji kadrowo — ptacowej

I. Dane wnioskodawcy

Imie i nazwisko:

Inne poprzednio uzywane nazwiska:

Imiona rodzicow:

Numer PESEL lub data urodzenia:

Adres do korespondenciji:

Numer telefonu kontaktowego:

Nazwa i adres zaktadu pracy,
ktérego dotyczy wniosek:

Okres zatrudnienia: od: do:

Il. Zakres dokumentaciji: (wtasciwe zaznaczyc)

| JKartoteki wynagrodzen lub listy ptac

[ JUmowy o prace / angaze

[ |Swiadectwa pracy

LI INE (JAKIE?) ettt

lll. Odbiér dokumentaciji: (wtasciwe zaznaczyc)

[ JPrzesytka na adres korespondencyjny

[ JOdbiér osobisty
Podpis wnioskodawcy:

Data:

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w zakresie wydawania kopii dokumentacji
kadrowo-ptacowej

Realizujac obowiazek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), dalej RODO informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Czgstochowy jest
Prezydent Miasta Czestochowy z siedzibg w Czestochowie (42-217) przy ul. Slaskiej 11/13.

Z Administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:
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— za posrednictwem poczty elektronicznej: info@czestochowa.um.gov.pl,
- przez elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP na adres skrytki: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP
- listownie na adres siedziby administratora — 42-217 Czestochowa, ul. Slgska 11/13

Prezydent Miasta Czestochowy wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
w nastepujacy sposéb:
— za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@czestochowa.um.gov.pl,
- listownie na adres siedziby administratora
- lub telefonicznie pod numerem 34 3707 373

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Miasta Czestochowy oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane zawarte we wniosku bedg przetwarzane w celu wydania kopii dokumentacji kadrowo—ptacowe;.
Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 63 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Dane
nieobowigzkowe (1j. nr telefonu) sg gromadzone i przetwarzane w celu sprawnego kontaktu z Panig/Panem
umozliwiajacego zatatwienie sprawy w sposéb celowy, oszczedny i terminowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO co jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym albo w ramach
sprawowania wtadzy publicznej w zw. z art. 44 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Odbiorcami, ktérym moga by¢ ujawnione Pani/Pana dane sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen (Poczta
Polska), podmioty $wiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej oraz
podmioty wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz $wiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemoéw informatycznych tj.
m.in. podmiot serwisujacy system EZD (elektronicznego zarzgdzania dokumentami), podmiot serwisujgcy
system poczty elektronicznej przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest
wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Aktualna lista naszych partneréw (podmiotéw przetwarzajacych) znajduje
sie w zatgczniku na stronie odo.czestochowa.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia wniosku a nastepnie przechowywane nie
krécej niz przez okres 5 lat liczagc od roku nastepnego po zakonczeniu sprawy zgodnie z kategoria
archiwalng dokumentacji niearchiwalnej BE5. Powyzsze wynika z rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora:
- dostepu do tresci swoich danych osobowych
- sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych
- usuniecia swoich danych osobowych po uptywie wskazanych okreséw lub ograniczenia ich
przetwarzania
W zakresie danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e (tj. nr telefonu) przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00)

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym wynikajgcym z art. 63 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego. W przypadku nie podania danych
osobowych wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia. Podanie danych nieobowigzkowych (nr telefonu) jest
dobrowolne.
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