załącznik nr 1 

do regulamin nadawania Honorowego medalu za zasługi dla miasta Częstochowy
Regulamin wewnętrzny Konwentu Honorowego Medalu
za zasługi dla miasta Częstochowy „PRAEMIANDO INCITAT”

1. Oceny wniosków o nadanie Medalu I stopnia dokonuje Konwent Medalu powołany przez Prezydenta Miasta Częstochowy w drodze zarządzenia, za którego projekt odpowiedzialny jest wydział Urzędu Miasta Częstochowy właściwy do spraw kultury.

2. Konwent Medalu składa się z:

1) trzech przedstawicieli Prezydenta Miasta Częstochowy;

2) trzech przedstawicieli Rady Miasta Częstochowy, wskazanych przez Przewodniczącego Rady Miasta.

3. Na pierwszym posiedzeniu Konwentu Medalu ustala się przewodniczącego Konwentu.

4. Przewodniczący Konwentu wyznaczają termin oraz powiadamiają o terminie i miejscu posiedzenia Konwentu Medalu oraz przedmiocie obrad członków Konwentu.

5. Obrady Konwentu są prawomocne przy obecności co najmniej 50% jej składu.

6. Każde posiedzenie Konwentu jest protokołowane.

7. Przewodniczący Konwentu Medalu kieruje jego pracą.

8. W przypadku rozbieżnych stanowisk członków Konwentu, jej Przewodniczący zarządza jawne głosowanie. W przypadku równej liczby głosów, głos rozstrzygający ma Przewodniczący Konwentu.

9. Członkowie Konwentu zobowiązani są do obiektywnej oceny wniosków. Jeżeli pomiędzy członkiem Konwentu a kandydatem do wyróżnienia zaistniałaby sytuacja budząca zastrzeżenia co do jego bezstronności, jest on zobowiązany do poinformowania Konwentu o powyższym i podlega wyłączeniu od oceny takiego wniosku.

10. Pracownicy Wydziału merytorycznego (KPS) obsługujący obrady Konwentu Medalu:

1) przygotowują materiały na posiedzenia Konwentu, np. listę obecności, wnioski o nadanie Medalu;

2) sporządzają Protokoły z prac Konwentu oraz inne dokumenty powstające w czasie jej prac, w tym uzasadnienie poszczególnych Wyróżnionych;

3) odwzorowują cyfrowo dokumenty powstałe w czasie prac Komisji konkursowych i rejestrują je w EZD.

11. Protokoły z posiedzeń Konwentu przechowywane są w zbiorze akt właściwych jednostek organizacyjnych Urzędu oraz w EZD, dokumenty te mają charakter jawny.

12. Przewodniczący Konwentu Medalu przedstawia Prezydentowi Miasta Częstochowy w terminie do 7 dni od zakończenia prac Konwentu listę osób wytypowanych do Wyróżnienia.
